CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 34/2026

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de 1 (um) servigo
profissional de mestre de cerimoOnias para apresentacao e conducao do Ciclo de Palestras
promovido pelo Core-ES em homenagem ao Dia Pan-americano e Estadual do
Representante Comercial, a ser realizado presencialmente no dia 2 de outubro de 2026,
na sede da Fecomércio-ES, em Vitéria/ES.

1.2. A prestacao compreende a preparacao prévia da profissional, o alinhamento com a
equipe organizadora, o conhecimento e a interpretacdo do roteiro, a conferéncia da
programacado ¢ a conducao das atividades previstas para o evento. Integram o escopo a
abertura e o encerramento, os anincios ¢ comunicados institucionais, a apresentagao de
autoridades, convidados e palestrantes, a orientacdo do publico e a realizagdo das
transi¢des necessarias entre palestras, pronunciamentos e demais momentos da
programacao.

1.3. O servico sera executado de forma presencial, abrangendo todo o periodo reservado
a atuacao da mestre de cerimonias na programacao oficial, inclusive o comparecimento
antecipado necessario a conferéncia do roteiro, ao reconhecimento do espago, ao teste dos
recursos de sonorizagdo e ao alinhamento final com a equipe responsavel pela
organizacdo. O horario definitivo de apresentacdo e encerramento constard do
instrumento de contratagdo em conformidade com a programacao consolidada do evento.

1.4. A condugdo da programacao observard o roteiro aprovado pelo Core-ES, a ordem
estabelecida para as atividades, as informagdes institucionais fornecidas pela organizagao
e as formas adequadas de tratamento das autoridades, convidados e palestrantes. A
atuacdo também compreenderd a adaptagdo da apresentacdo a eventuais ajustes de
horario, auséncias, antecipagdes ou alteragdes na sequéncia das atividades, conforme as
orientacdes transmitidas pelos responsaveis designados pelo Core-ES.

1.5. A prestacdao possui natureza artistica e carater pessoal, uma vez que o resultado da
contratacdo estd diretamente relacionado as caracteristicas proprias da profissional
selecionada, especialmente sua experiéncia, desenvoltura, expressdo vocal, dic¢do,
interpretagdo, presenga de palco, capacidade de comunicagdo e interagdo com o publico.
Essas caracteristicas integram a propria solucdo contratada e sdo relevantes para a
condug¢do organizada, dindmica e compativel com a natureza institucional do evento.

1.6. Para fins de identificacdo e dimensionamento, o objeto apresenta a seguinte

composicao:
Item Descriciao Unidade CATSER Quantidade
Servigo profissional de mestre de cerimonias para
1 preparagdo, apresentacao e condugéo do Ciclo de Servico 12955 1

Palestras promovido pelo Core-ES
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1.7. A execucdo sera realizada em etapa uUnica, embora compreenda atividades
preparatorias e presenciais funcionalmente integradas. Seu ciclo inicia-se com o
alinhamento entre a contratada e a equipe organizadora, prossegue com o estudo e a
preparacao do roteiro, abrange a apresentagao e a conducdo integral da programacao e
encerra-se apos a realizacdo dos comunicados finais e do encerramento formal do evento.

1.8. A contratacdo possui natureza pontual e nao continuada, vinculada a evento
especifico, com data e local previamente definidos. Nao havera prestacdo periddica,
renovagdo automadtica, dedicagdo exclusiva de mado de obra ou obrigagdo de
disponibilidade permanente apds o encerramento do evento, ressalvadas as providéncias
administrativas necessarias ao recebimento do servico, a emissao do documento fiscal e
ao pagamento.

1.9. Em razdo do carater pessoal da prestacdo e do fundamento adotado para a contratagado
direta, o servico sera executado pela profissional cuja experiéncia, trajetéria e
reconhecimento foram considerados na instrucdo do Processo Administrativo n°® 34/2026.
A substituicdo por terceiro ndo integra as condi¢des ordinarias de execugdo e eventual
impossibilidade de comparecimento sera imediatamente comunicada ao Core-ES, para
avaliag¢do das repercussdes administrativas e juridicas aplicaveis.

1.10. Nao integram o objeto a organizagdo integral ou a producdo executiva do evento, a
contratacdo ou coordenacdo dos palestrantes, o credenciamento ¢ a recep¢do dos
participantes, a locacdo ou montagem de estrutura fisica, o fornecimento de equipamentos
de sonorizagdo, iluminagcdo ou projecdo, os servicos de fotografia, filmagem ou
transmissdo, a decoragcdo, a divulgacdo, o fornecimento de alimentacdo e a
disponibiliza¢do de equipe auxiliar ou de apoio operacional.

1.11. O Core-ES disponibilizara, diretamente ou por intermédio dos responsaveis pelo
local do evento, a estrutura necessaria a apresentacdo, incluindo espago apropriado,
microfone, sistema de sonorizagdo e apoio técnico correspondente. Também fornecera a
contratada o roteiro, a programac¢do consolidada, a relagdo atualizada das autoridades,
convidados e palestrantes, as formas de tratamento e os comunicados institucionais que
comporao a condugdo da cerimdnia.

1.12. A contratagdo sera processada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no
art. 74, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, em razdo da natureza artistica e pessoal da
prestacdo e da inviabilidade de selecao da solugao exclusivamente por critérios objetivos,
conforme elementos relativos a experiéncia, ao reconhecimento profissional, a razdo da
escolha e a compatibilidade do preco reunidos no Processo Administrativo n°® 34/2026.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo decorre da necessidade de assegurar a conducao profissional do Ciclo
de Palestras promovido pelo Core-ES em homenagem ao Dia Pan-americano e Estadual
do Representante Comercial, programado para o dia 2 de outubro de 2026, na sede da
Fecomércio-ES, em Vitoria/ES.

2.2. O evento integra as agOes institucionais de aproximagdo, valorizacdo e
aperfeicoamento dos representantes comerciais, reunindo profissionais da categoria,
palestrantes, convidados e autoridades para o compartilhamento de conhecimentos e a
discussdo de temas relacionados ao exercicio e ao desenvolvimento da representagao
comercial. Sua realizacdo demanda uma programagdao organizada, com adequada
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apresentacdo das atividades e comunicacdo clara com o publico, preservando a
formalidade e a identidade institucional da ocasido.

2.3. Nesse contexto, a atuacao da mestre de cerimonias constitui elemento relevante para
o desenvolvimento ordenado do evento. A profissional exercerd a fungdo de conexao entre
a organizagdo, os participantes e as diferentes etapas da programagdo, promovendo a
abertura e o encerramento, realizando os anlncios institucionais, apresentando
autoridades, convidados e palestrantes e conduzindo as transigdes entre pronunciamentos,
palestras e demais atividades.

2.4. A necessidade ndo se limita a leitura de roteiro previamente elaborado. A conducao
de evento institucional exige dominio da comunicagdo oral, dic¢do, interpretagdo,
desenvoltura perante o publico, presenga de palco, utilizagdo apropriada das formas de
tratamento e capacidade de adaptagdo diante de ajustes de hordrio ou alteragdes na ordem
das atividades. A maneira pela qual essas competéncias sdo empregadas repercute
diretamente na fluidez da programacao, na compreensio das informagdes transmitidas e
na experiéncia proporcionada aos participantes.

2.5. A contratacdo também permite a adequada distribuicdo das atividades entre os
envolvidos na organizagdo do evento. Os colaboradores do Core-ES permanecerdo
dedicados as atribuicdes de recepg¢do e orientacdo dos participantes, apoio aos
palestrantes, acompanhamento da programacao, interlocu¢do com os responsaveis pelo
espago ¢ solucdo de intercorréncias administrativas e operacionais. A concentragao da
apresentacdo em profissional especificamente contratada reduz a necessidade de
improvisagdes e evita que integrante da equipe interna seja afastado dessas atribuicdes
para assumir funcao que demanda experiéncia propria.

2.6. A solugdo foi definida a partir da andlise das alternativas disponiveis para
atendimento da necessidade. A atribuicdo da apresentacdo a colaborador do Core-ES ndo
asseguraria o0 mesmo nivel de experiéncia e ainda reduziria a disponibilidade da equipe
para o desempenho das demais atividades relacionadas ao evento. Por sua vez, a
contratagdo de empresa responsavel pela organizagao integral da solenidade ampliaria o
objeto para abranger servigos que ndo integram a demanda, com potencial elevagdo de
custos e perda de proporcionalidade entre a necessidade e a solu¢do contratada.

2.7. Também foi examinada a possibilidade de contrata¢do de servigo comum de locugdo
ou apresentacdo mediante sele¢do fundada exclusivamente em critérios objetivos. Essa
alternativa nao foi considerada a mais adequada porque o resultado pretendido esta
associado as caracteristicas pessoais da profissional, como expressdo vocal, experiéncia,
interpretagdo, desenvoltura, presenca de palco, estilo de comunicagdo e capacidade de
interagdo com o publico. Tais atributos integram a propria prestacdo e ndo se submetem
a uma comparagao estritamente padronizada entre potenciais prestadores.

2.8. A solugdo selecionada consiste, portanto, na contratacdo de profissional do setor
artistico cuja trajetoria, experiéncia e caracteristicas de atuacdo se mostram compativeis
com o perfil institucional do evento. A escolha estd relacionada a capacidade da
profissional de interpretar e transmitir o conteudo do roteiro, estabelecer comunicagao
adequada com os participantes e conferir unidade a programag¢ado, nao decorrendo apenas
da necessidade de disponibiliza¢do de mao de obra para leitura de textos ou realizagdo de
anuncios.
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2.9. O planejamento da contratagdo encontra-se fundamentado no Documento de
Formalizacdo de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar elaborados no ambito do
Processo Administrativo n® 34/2026. Esses documentos caracterizaram a necessidade
administrativa, avaliaram as solugdes disponiveis, definiram os requisitos da prestagao,
dimensionaram o quantitativo e concluiram pela viabilidade técnica, econdmica e
administrativa da solucao.

2.10. Embora a demanda nao tenha sido originalmente incluida no Plano de Contratagdes
Anual do Core-ES para o exercicio de 2026, sua necessidade foi identificada
posteriormente a consolidagdo desse instrumento, durante o planejamento especifico do
Ciclo de Palestras. A contratagdo possui carater superveniente, pontual ¢ diretamente
vinculado a evento institucional com data definida, circunstancia justificada nos autos do
processo administrativo. A auséncia de previsdo inicial ndo afasta sua compatibilidade
com os objetivos institucionais do Core-ES nem prejudica o prosseguimento da
contratacdo, considerada a existéncia de disponibilidade orcamentéria para suportar a
despesa.

2.11. A pesquisa de pregos realizada por meio da ferramenta Banco de Pregos identificou
valores de R$ 3.550,00, R$ 3.530,87 ¢ R$ 3.500,00 para servicos de locugao, apresentagdo
ou mestre de cerimoOnias. As referéncias resultaram em média de R$ 3.526,96 ¢ mediana
de R$ 3.530,87, com reduzida dispersdo entre os pregos coletados.

2.12. O valor proposto para a presente contratacao corresponde a R$ 3.500,00, situando-
se abaixo da média e da mediana apuradas e coincidindo com o menor valor valido da
pesquisa. O resultado evidencia a compatibilidade do preco com os referenciais de
mercado considerados no planejamento, sem prejuizo dos demais elementos reunidos no
processo para demonstrar sua coeréncia com as caracteristicas especificas da prestagao.

2.13. A contratagdo sera processada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no
art. 74, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, que contempla a contratagdo de profissional do
setor artistico, diretamente ou por intermédio de empresdrio exclusivo, desde que
consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica.

2.14. A mviabilidade de competicdo esta relacionada a impossibilidade de dissociar a
execugdo do servico das caracteristicas proprias da profissional selecionada. A atuagdo
artistica envolve interpretacdo, comunicagdo, expressao vocal, presenca de palco,
interagdo com o publico e capacidade de adaptacdo, fatores que conferem singularidade
a forma de apresentacao e impedem que a escolha seja reduzida a comparagao objetiva
de precos entre prestacdes inteiramente equivalentes.

2.15. Os elementos reunidos na instru¢do processual registram a experiéncia da
profissional na apresentacdo e condugdo de eventos, sua adequacdo ao perfil da
programacao e seu reconhecimento no respectivo meio de atuagdo. A razao da escolha
esta vinculada a esses atributos e a sua aptidao para proporcionar o resultado pretendido
pelo Core-ES, enquanto a pesquisa de precos e os documentos relativos aos valores
praticados conferem suporte a justificativa econdmica.

2.16. A contratagdo ocorrera diretamente com a profissional ou com a pessoa juridica por
meio da qual ela desenvolve suas atividades, conforme a documentagdo de identificagdo
e representacao incorporada ao processo. Na hipdtese de intermediagdo por empresario,
a formalizag@o observard a exigéncia de representacao exclusiva permanente e continua,
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afastada a exclusividade constituida somente para o evento ou para local especifico, nos
termos do § 2° do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

2.17. O processo de contratagdo direta encontra-se instruido com os documentos de
planejamento, a estimativa da despesa, a justificativa do preco, a razdo da escolha da
contratada, os documentos de habilitagdo e qualificagdo e os demais elementos
pertinentes a caracterizac¢ao da inexigibilidade, em conformidade com o art. 72 da Lei n°
14.133/2021.

2.18. A contratacao busca assegurar a apresentagao organizada e continua do Ciclo de
Palestras, o adequado cumprimento da programacdo e a comunicagdo eficiente com o
publico. Espera-se, como resultado, reduzir falhas de apresentagdo, atrasos e transigoes
desordenadas, conferir tratamento protocolar apropriado aos participantes e fortalecer a
imagem institucional do Core-ES perante os representantes comerciais, palestrantes,
convidados e autoridades presentes.

3. DADESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo compreende a contratagao de servigo profissional de mestre de cerimonias
para a preparacdo, apresentacdo e condugdo presencial do Ciclo de Palestras promovido
pelo Core-ES, contemplando as atividades necessarias a organizagdo comunicacional da
programagao desde o alinhamento prévio até o encerramento formal do evento.

3.2. A prestacgdo foi estruturada de forma integrada, reunindo uma etapa preparatoria e
outra de execugdo presencial. Embora realizadas em momentos distintos, essas etapas
compdem um unico servigo, pois o conhecimento antecipado da programacgdo, dos
participantes e das orientagdes institucionais constitui condi¢@o essencial para a adequada
condugao das atividades no dia do evento.

Etapa preparatoria

3.3. A etapa preparatéria tera inicio com o encaminhamento, pelo Core-ES, das
informacdes necessarias a atuacao da contratada, incluindo a programac¢do do evento, o
roteiro preliminar, a relacdo de autoridades, convidados e palestrantes, os respectivos

nomes, cargos € formas de tratamento, bem como os comunicados institucionais e as
orientacdes especificas relacionadas a cerimonia.

3.4. O alinhamento entre a contratada e a equipe organizadora ocorrera por reuniao
presencial, videoconferéncia, contato telefonico ou troca de mensagens eletronicas,
conforme a necessidade verificada durante a organizacdo. Essa interlocu¢do permitira
consolidar a sequéncia das atividades, esclarecer duvidas sobre o roteiro, confirmar a
pronincia dos nomes, definir as formas de apresentacdo e estabelecer o fluxo de
comunicacao a ser utilizado durante o evento.

3.5. A contratada realizard a leitura e a preparacao do roteiro antes da data programada,
apropriando-se do contetdo institucional e da ordem das atividades. Essa preparagao
abrangera a conferéncia das informagdes recebidas, a organizagdo das chamadas, a
identificacdo dos momentos de abertura, transi¢do e encerramento € a compreensao do
proposito de cada etapa da programagao.

3.6. O roteiro servird como instrumento orientador da apresentagdo, sem afastar a
necessidade de adaptacdo da condugdo as circunstancias concretas do evento. Sua versao
final sera consolidada pela area requisitante com a colaboracdo da contratada,
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permanecendo sob responsabilidade do Core-ES a validacdo das informagdes
institucionais e dos pronunciamentos que integrarao a cerimonia.

3.7. Alteracdes posteriores na programacao, como modificagdo da ordem das
apresentacdes, substituicdo ou auséncia de palestrante, inclusdo de comunicado e
atualizacdo da relagdo de autoridades, serdo informadas a contratada tdo logo sejam
conhecidas. A comunicagdo tempestiva desses ajustes permitird a revisdo das chamadas e
a preservacao da coeréncia do roteiro.

Preparagdo no local do evento

3.8. Na data da realizacdo, a contratada comparecera ao local com a antecedéncia
estabelecida para a prestacao, a fim de reconhecer o ambiente, confirmar a programagao,
receber as orientagdes finais e verificar as condigdes necessarias ao inicio da
apresentacao.

3.9. Esse periodo compreendera a conferéncia da versdao definitiva do roteiro, a
confirmagdo da presenga das autoridades, convidados e palestrantes, o esclarecimento de
eventuais alteracdes e o alinhamento com os responsaveis pelo apoio técnico e
operacional. Também sera realizado o teste do microfone e do sistema de sonorizagdo,
permitindo identificar e solucionar previamente dificuldades capazes de comprometer a
comunicagdo com o publico.

3.10. A equipe organizadora indicard um representante para manter interlocugdo direta
com a mestre de cerimonias. Essa forma de comunicagdo facilitara a transmissao de
instrucdes durante o evento, especialmente nas situagdes envolvendo alteragdes de
horario, prolongamento de atividades, auséncia de participante previsto ou reorganizagao
da sequéncia da programacao.

Execugdo presencial

3.11. A execugdo presencial abrangera a condu¢do integral dos momentos atribuidos a
mestre de cerimoénias, desde a recepg¢do inicial do publico e a abertura formal até os
comunicados finais € o encerramento. A apresentacao seguird o roteiro consolidado e as
orientagdes transmitidas pela equipe organizadora, preservando a continuidade e a
unidade comunicacional do evento.

3.12. Durante a programacdo, a contratada realizard os anuncios institucionais,
apresentara autoridades, convidados e palestrantes, fara as chamadas para
pronunciamentos e palestras, informard o publico sobre a sequéncia das atividades e
conduzira as transi¢des entre os diferentes momentos. A atuacdo também incluird os
agradecimentos e demais manifestagdes previstas no roteiro.

3.13. A apresentacdo sera desenvolvida com clareza, objetividade e linguagem compativel
com a natureza institucional da ocasido. A contratada observara a prontncia correta dos
nomes, os cargos informados pela organizac¢do e as formas apropriadas de tratamento,
mantendo postura profissional e comunicagdo adequada com o publico.

3.14. A condugdo considerard o cumprimento dos horarios programados e a necessidade
de preservar o ritmo do evento. A atuag¢do da contratada contribuira para evitar intervalos
desnecessarios, sobreposicdo de falas, demora nas transigdes e falta de orientacdo aos
participantes, sem interferir no contetido técnico das palestras ou nas manifestacdes dos
convidados.
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3.15. A dinamica propria do evento poderd exigir ajustes pontuais no roteiro ou na
sequéncia das atividades. Nessas situagdes, a contratada adequara sua apresentagao as
instrugdes da equipe organizadora, utilizando sua experiéncia profissional para comunicar
as alteragdes de maneira natural e preservar a continuidade da programagao.

3.16. A autonomia artistica inerente a apresentacdo permanece limitada ao escopo
contratado, ao roteiro aprovado e as orienta¢des institucionais recebidas. A contratada ndo
realizard manifestagdes pessoais, antincios nao autorizados ou modificacdes substanciais
no conteudo institucional, ressalvadas as adaptacdes de linguagem necessarias a fluidez
da comunicacao.

Estrutura e recursos necessarios

3.17. O Core-ES disponibilizara, diretamente ou por intermédio dos responsaveis pelo
local do evento, a infraestrutura necessaria a execucao do servico, incluindo espago
adequado para apresentagdo, microfone, sistema de sonorizacao e suporte técnico durante
a programac¢do. Também serdo fornecidos o roteiro consolidado, a programacido, a
identificacdo dos participantes e as demais informagdes indispensaveis a atuacdo da
contratada.

3.18. A solugd@o ndo inclui o fornecimento de equipamentos, a montagem de estrutura
fisica ou a disponibiliza¢do de equipe auxiliar pela contratada. A utilizagdo dos recursos
existentes no local mostra-se suficiente para a execugao do servigo e evita a incorporagao
de custos e atividades que nao guardam relacdo direta com a fungdo de mestre de
cerimonias.

3.19. Permanecem igualmente fora do escopo a organizagdo integral do evento, a
defini¢do de seu contetido técnico, a contratagdo e coordenagdo de palestrantes, o
credenciamento dos participantes, a recepcao do publico, a operacdo dos equipamentos
de audio e video, os servicos de fotografia e filmagem, a divulgagdo, a decoracdo e o
fornecimento de alimentagdo. Essas atividades serdo conduzidas pelo Core-ES ou pelos
demais responsaveis pela organizagdo, sem integrar as obrigacdes da contratada.

Caracteristicas gerais da execugdo

3.20. A solucdo possui natureza pontual e serd executada em evento Unico, sem
continuidade apods a conclusdo da programagdo. As atividades de alinhamento e
preparagdo ndo constituem prestagdes autobnomas, mas providéncias acessoOrias €
indissociaveis da apresentagdo presencial.

3.21. A prestacdo possui carater pessoal, pois a solu¢do considera a experiéncia, a
expressdo vocal, a desenvoltura, a capacidade interpretativa, a presenca de palco e o estilo
de comunicagdo da profissional selecionada. Por essa razdo, a execugdo serd realizada
pessoalmente pela contratada, ndo se admitindo sua substitui¢do ordindria por outro
profissional.

3.22. Eventual impedimento de comparecimento serd imediatamente comunicado ao
Core-ES, acompanhado das informagdes pertinentes a ocorréncia. A situagdo sera
analisada a luz do carater pessoal da contratacdo e das condi¢des estabelecidas no
instrumento correspondente, inclusive quanto a impossibilidade de execucao, a extin¢ao
do ajuste e a aplicacdo das consequéncias cabiveis.

3.23. A prestagdo sera considerada concluida apos o encerramento da programacao sob
responsabilidade da mestre de cerimonias e a confirmacao, pelo representante designado,
de que o servigco foi executado conforme as condigdes estabelecidas. O recebimento
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considerard a participa¢do no alinhamento prévio, a pontualidade, o comparecimento, o
dominio do roteiro, a realizacdo das apresentacdes € dos comunicados previstos € a
condugdo adequada das transigoes.

3.24. A solucdo permitird que a comunicagcdo do evento permanega centralizada em
profissional com experiéncia especifica, enquanto os colaboradores do Core-ES se
dedicam as atividades administrativas, logisticas e operacionais da organiza¢do. Com essa
divisdo de responsabilidades, pretende-se alcangar uma programacao fluida, coerente e
compativel com a relevancia institucional da ocasido.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo observara requisitos compativeis com a natureza artistica e pessoal da
prestagdo, com o carater institucional do evento e com os resultados pretendidos pelo
Core-ES. A adequada execugdo do objeto pressupde experiéncia na apresentagdo de
eventos, dominio da comunicagdo oral, desenvoltura perante o publico e aptidao para
interpretar o roteiro, realizar aniincios institucionais e conduzir as transi¢des previstas na
programacao.

4.2. A profissional contratada atuard pessoalmente na preparagdo e na conducgdo do
evento, uma vez que sua experiéncia, expressdo vocal, diccdo, presenca de palco,
capacidade interpretativa e estilo de comunicagdo integram as caracteristicas
consideradas para a escolha. A contratacdo ndo se limita a disponibilizagdo indiferenciada
de mdo de obra, pois o resultado pretendido estd relacionado a forma particular de
execugdo do servigo pela profissional selecionada.

Requisitos profissionais e técnicos

4.3. A profissional reune experiéncia compativel com a apresentacdo de cerimdnias,
solenidades, palestras, congressos, encontros institucionais ou eventos de natureza
semelhante. Sua trajetdria profissional encontra-se registrada no curriculo, no portfélio e
nos demais elementos incorporados ao Processo Administrativo n°® 34/2026, que
evidenciam a aptiddo para conduzir a programagdo e interagir adequadamente com o
publico.

4.4. A atuagdo exige comunicagdo clara e inteligivel, boa diccdo, adequada projecdo
vocal, desenvoltura, postura profissional e capacidade de interpretacdo. Também integra
o perfil requerido a habilidade para adaptar a apresentagao a ajustes de horario, auséncias,
antecipacdes ou mudangas na ordem das atividades, sem comprometer a continuidade e
a formalidade do evento.

4.5. A contratada utilizard corretamente os nomes, cargos ¢ formas de tratamento
fornecidos pela organizac¢do, mantendo linguagem respeitosa, objetiva e compativel com
0 ambiente institucional. A apresentacdo observara o roteiro validado pelo Core-ES, sem
inclusdo de manifestacdes pessoais, contetidos promocionais, aniincios ndo autorizados
ou informagdes estranhas a programacao.

4.6. A prestacao pressupoe dominio prévio do roteiro e conhecimento da estrutura geral
do evento, ndo sendo suficiente a simples leitura do texto durante a apresentagdo. A
profissional organizara as falas com naturalidade, imprimira ritmo adequado as transigdes
e utilizard os recursos de comunicacdo necessarios a compreensao das informagdes pelo
publico.
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4.7. A contratada mantera capacidade de interlocu¢cdo com a equipe organizadora antes e
durante o evento, recebendo orientagdes, esclarecendo duvidas e incorporando ao roteiro
as atualizacdes comunicadas. Essa interacdo ocorrerd de maneira tempestiva e
colaborativa, com atencao as informagdes institucionais e a dinamica da programagao.

Requisitos relacionados a natureza artistica e a escolha da profissional

4.8. A natureza artistica da prestacdo decorre da utilizagdo de atributos pessoais de
interpretagdo, expressao oral, presenga de palco, comunicagdo e interagcao com o publico.
Esses elementos influenciam diretamente a forma de condugao da cerimdnia e conferem
conteudo pessoal a execucao, distinguindo-a de uma atividade meramente operacional ou
padronizada.

4.9. A experiéncia, a trajetoria e o reconhecimento da profissional selecionada estdo
caracterizados por documentos idoneos reunidos no processo, incluindo curriculo,
portfolio, registros de atuacdo, materiais de divulgacao, declaragdes, atestados ou outras
referéncias relacionadas a apresentagdes anteriores. O conjunto documental consigna sua
inser¢ao no respectivo meio profissional e o reconhecimento obtido perante contratantes,
organizadores e publico.

4.10. A razdo da escolha relaciona os atributos da profissional as caracteristicas do Ciclo
de Palestras e aos resultados pretendidos pelo Core-ES. Foram considerados,
especialmente, sua experiéncia na condugdo de eventos, comunicacao, desenvoltura,
capacidade de interpretagdo, presenca de palco e adequacdo ao perfil institucional da
programacao.

4.11. A prestagdo sera contratada diretamente com a profissional ou com a pessoa juridica
por meio da qual desenvolve regularmente suas atividades. Caso a formalizagdo ocorra
por intermédio de empresario, a representacdo estara amparada por documento de
exclusividade permanente e continua, no Pais ou em Estado especifico, ndo se admitindo
instrumento limitado exclusivamente ao evento ou ao respectivo local de realizagao.

Requisitos de execugdo

4.12. O servigo sera executado presencialmente no dia 2 de outubro de 2026, na sede da
Fecomércio-ES, em Vitéria/ES, durante o periodo estabelecido na programacao
consolidada. A execugdo compreendera o alinhamento prévio, a preparagdo do roteiro, o
comparecimento antecipado, a participacao nos ajustes finais e a conducao dos momentos
atribuidos a mestre de cerimonias.

4.13. A contratada comparecera ao local com a antecedéncia fixada para receber as
orientacdes finais, confirmar a programagao, reconhecer o espago e testar o microfone e
o sistema de sonorizagdo. O comparecimento antecipado integra o servico € nao gera
remuneragao adicional ao valor global contratado.

4.14. Durante a execucdo, a profissional permanecera disponivel pelo periodo destinado
a sua atuagdo, inclusive nos intervalos existentes entre as atividades da programacgao.
Pequenas alteragdes de horario decorrentes da dindmica do evento integram as condig¢des
ordindrias da prestacao, desde que preservados o objeto e a duragdo global ajustada.

4.15. A contratada observara as instru¢des do representante indicado pelo Core-ES para
acompanhar o evento, especialmente quanto a ordem das apresentagdes, a confirmagao
da presenca dos participantes, a duracdo das atividades e as modificagdes comunicadas
durante a programacao.
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4.16. A prestacdo ocorrera com pontualidade, urbanidade e postura compativel com a
solenidade. A profissional utilizara vestimenta adequada ao carater institucional do evento
e manterd comportamento que preserve a imagem do Core-ES e o respeito aos
participantes.

4.17. A contratada preservara o sigilo sobre informagdes ndo publicas recebidas durante
o planejamento ¢ a realizagdo do evento. Documentos, contatos, roteiros preliminares e
orientacdes de circulagdo restrita serdo utilizados exclusivamente para a execucao do
objeto, vedada sua divulgacao ou utilizacao para finalidade diversa sem autorizacao.

4.18. Registros fotograficos ou audiovisuais produzidos pela contratada durante o evento
ndo serdo divulgados para fins promocionais ou comerciais sem autoriza¢ao prévia do
Core-ES, especialmente quando contiverem informagdes institucionais, imagens de
participantes ou elementos de identificacdo da entidade.

Pessoalidade e impossibilidade de subcontrata¢do

4.19. A subcontratagcdo do objeto ndo sera admitida. O carater pessoal da prestagao torna
incompativel a transferéncia integral ou parcial das atividades a outro profissional, ainda
que pertencente a equipe, empresa ou estrutura comercial da contratada.

4.20. A substituicao da mestre de cerimdnias também ndo integra as condigdes regulares
de execugdo, pois a escolha considerou atributos vinculados a profissional indicada na
instrugdo processual. Eventual impedimento serd imediatamente comunicado ao Core-
ES, com apresentacdo das informacdes relacionadas a ocorréncia, para analise das
consequéncias administrativas e contratuais.

4.21. A indicagdo de profissional substituto, se apresentada em situagdo excepcional, ndo
gera direito a substituicdo nem obriga sua aceitacdo. A continuidade da contratagcdo
dependera da preservacdo dos pressupostos que fundamentaram a escolha, da analise da
documentacao correspondente e de decisdo expressa da autoridade competente.

Requisitos de habilitacdo e regularidade

4.22. A contratada manterd, durante a formalizagdo ¢ a execug¢do, as condi¢Oes de
habilitacdo e regularidade aplicaveis a sua natureza juridica. A instrugdo reune os
documentos de identificagdo, constitui¢ao e representacao, quando pertinentes, além das
certidoes de regularidade fiscal, social e trabalhista exigiveis.

4.23. A contratagdo também considera a inexisténcia de san¢do ou impedimento vigente
que impossibilite a celebragdo do ajuste com o Poder Publico. As consultas aos cadastros
oficiais pertinentes integram a instru¢do e permanecem atualizadas no momento da
formalizagao.

Requisitos economicos e condigoes incluidas no preco

4.25. O prego global abrange todos os custos necessarios a execugao integral do servigo,
inclusive preparagdo do roteiro, participagdo em alinhamento prévio, deslocamento,
transporte, alimentacdo, comparecimento antecipado, permanéncia no local, encargos
fiscais, sociais, trabalhistas e previdenciarios, tributos, taxas e demais despesas
relacionadas a atuagdo da profissional.

4.26. Nenhuma despesa acessoria serd cobrada separadamente do Core-ES, salvo
alteracdo formal do objeto ou ocorréncia excepcional expressamente reconhecida pela
Administragdo nos limites legalmente admitidos. Os custos ordinarios da prestagao
permanecem incorporados ao valor contratado.
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4.27. O valor ajustado guarda compatibilidade com os referenciais obtidos na pesquisa de
precos € com a extensao do servico, compreendendo as atividades preparatorias e
presenciais como componentes de uma Unica prestacdo. A remuneragdo nao sera
calculada por quantidade de anuncios, chamadas, pronunciamentos ou alteracdes
realizadas no roteiro.

Recursos materiais e responsabilidades operacionais

4.28. Nao constitui requisito da contratagao a disponibilizacao, pela profissional, de
microfone, equipamentos de sonorizacdo, iluminagdo, projecdo, estrutura de palco ou
equipe técnica. Esses recursos serao providenciados pelo Core-ES ou pelos responsaveis
pelo local do evento, em condi¢des apropriadas a apresentagao.

4.29. A contratada utilizarda adequadamente os equipamentos disponibilizados ¢
comunicara ao representante da organizagdo qualquer falha percebida durante os testes
ou a execucao. A operagao técnica, a manutengao e a substitui¢ao dos equipamentos nao
integram suas atribuigdes.

4.30. Também nao se exige dedicacdo exclusiva de mao de obra, instalacdo de escritorio,
disponibilizagdo permanente de pessoal, garantia contratual, assisténcia técnica posterior
ou qualquer estrutura continuada. A natureza pontual e o valor da contratagdo tornam
essas exigéncias desnecessarias e desproporcionais.

Sustentabilidade e acessibilidade comunicacional

4.31. A preparagao e a circulagdo do roteiro ocorrerdo preferencialmente em formato
eletronico, reduzindo o consumo de papel e a necessidade de impressdes. Quando
indispensavel a utilizagdo de versdo fisica, serd priorizada a impressdo estritamente
necessaria a execugao.

4.32. A comunicagao oral observara clareza, ritmo e volume adequados, contribuindo para
a compreensao das informagdes pelo publico. Orientagdes especificas de acessibilidade
comunicacional identificadas pela organizacdo serdo incorporadas a condug¢do do evento,
dentro dos limites das atribuigdes da mestre de cerimOnias e da infraestrutura
disponibilizada.

Garantia da contratacdo

4.33. Nao sera exigida garantia de execugao, considerando o baixo valor, a curta duracao,
a natureza pontual e a auséncia de complexidade operacional relevante. A exigéncia
representaria encargo desproporcional aos riscos envolvidos € ndo proporcionaria
beneficio correspondente ao Core-ES.

4.34. A dispensa da garantia ndo afasta a responsabilidade da contratada pela execugao
integral do objeto nem as consequéncias decorrentes de atraso, auséncia injustificada,
descumprimento das condigdes ajustadas ou inexecucao total ou parcial do servigo.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdao do objeto compreenderd as atividades de preparacdo e alinhamento
prévio, o comparecimento antecipado ao local do evento e a atuagdo presencial da
contratada durante a programagdo atribuida a mestre de cerimonias. Essas atividades
constituem etapas integradas de uma unica prestagdo e estdo abrangidas pelo valor global
da contratagao.

Inicio e periodo de execugdo
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5.2. A execugdo terd inicio a partir do recebimento, pela contratada, da comunicacio
formal emitida pelo Core-ES, acompanhada das informacdes preliminares sobre o evento
e das orientagdes necessarias a preparagdo do servigo.

5.3. A prestagao presencial ocorrera no dia 2 de outubro de 2026, na sede da Fecomércio-
ES, em Vitoria/ES, durante o periodo estabelecido na programacao consolidada do Ciclo
de Palestras. O servigo abrangera o comparecimento antecipado, os ajustes imediatamente
anteriores a abertura, a condu¢do da programagdo e o encerramento das atividades
atribuidas a mestre de cerimonias.

5.4. A execugdo possui natureza pontual e estd vinculada a realizagdo de evento tinico. O
encerramento da apresentagdo nao gera obrigacdo de disponibilidade posterior,
ressalvadas a emissdo e a apresentacdo do documento fiscal, a prestagao de
esclarecimentos sobre a execucdo e as providéncias administrativas relacionadas ao
recebimento e ao pagamento.

Alinhamento prévio

5.5. O alinhamento prévio ocorrerd entre a contratada e a 4area requisitante,
preferencialmente com antecedéncia suficiente para a leitura, a preparacdo ¢ a
consolidagdo do roteiro. A interlocu¢do podera ser realizada presencialmente, por
videoconferéncia, por contato telefonico ou por meio eletronico, conforme a
disponibilidade das partes e a necessidade da organizacao.

5.6. O Core-ES encaminhard a contratada a programagao prevista, o roteiro preliminar, a
relacdo de autoridades, convidados e palestrantes, os respectivos nomes, cargos e formas
de tratamento, além dos comunicados institucionais e das orientacdes especificas para a
conducdo da cerimonia. As informagdes serdo disponibilizadas progressivamente,
conforme sua consolida¢do pela equipe organizadora.

5.7. Durante o alinhamento, serdo tratados a sequéncia das atividades, os momentos de
abertura e encerramento, a forma de apresentacdo dos participantes, as transi¢des entre
palestras e pronunciamentos € os procedimentos de comunicagdo entre a contratada e a
organizac¢ao durante o evento. Também serdo esclarecidas diividas quanto a pronuncia de
nomes, ao conteudo dos anuncios e a dindmica prevista para cada etapa.

5.8. A contratada examinard o material recebido e comunicard a area requisitante
eventuais inconsisténcias, duvidas ou informagdes pendentes cuja resolugdo seja
necessaria a adequada preparacdo da apresentacdo. Essa verificagdo abrange,
especialmente, nomes, cargos, formas de tratamento, sequéncia das participagdes e
horarios previstos.

5.9. A versao final do roteiro sera consolidada a partir das informagdes fornecidas pelo
Core-ES e do alinhamento realizado com a contratada. A validacdo do conteudo
institucional, da programacao e das informacdes relativas aos participantes permanecera
sob responsabilidade da é4rea requisitante, enquanto a contratada contribuird com os
ajustes de linguagem e de encadeamento necessarios a fluidez da apresentagao.

Comparecimento e preparagdo no local

5.10. No dia do evento, a contratada comparecera ao local com antecedéncia minima de
1 (uma) hora em relagao ao horario previsto para o inicio da programacao, salvo horario
diverso informado pelo Core-ES em razdo das condi¢des operacionais ou da programagao
definitiva.
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5.11. O periodo de antecedéncia sera utilizado para reconhecimento do espago,
conferéncia do roteiro, confirmagdo da presenca das autoridades, convidados e
palestrantes, verificacdo de alteragdes na programacao e alinhamento final com a equipe
responsavel pela organizagao.

5.12. Antes da abertura, a contratada realizara teste de voz, microfone ¢ sistema de
sonorizagdo, com o auxilio da equipe técnica responsavel pela estrutura do evento.
Eventuais falhas identificadas serdo imediatamente comunicadas ao representante do
Core-ES para adogao das providéncias cabiveis.

5.13. O Core-ES indicard um representante para manter interlocucao direta com a mestre
de cerimodnias antes e durante a programacdo. Esse representante centralizara as
orientagdes, informara alteragdes na sequéncia das atividades e transmitira as instrugdes
necessarias a continuidade da apresentagao.

5.14. A contratada mantera consigo, em formato fisico ou eletronico, versdo atualizada
do roteiro, da programacdo e da relacdo de participantes que serdo anunciados,
preservando o acesso rapido as informagdes durante toda a prestagao.

Condugdo da programagdo
5.15. A atuacdo presencial tera inicio no horario definido pela organizacdo e

compreendera a conducdo dos momentos previstos no roteiro, desde a abertura
institucional até o encerramento da programacao atribuida a mestre de cerimonias.

5.16. A contratada realizara as apresentacdes € os anuncios com clareza, objetividade e
ritmo compativel com a dinamica do evento, preservando o carater institucional da
comunicac¢do. A execugdo abrangera a abertura, a apresentacdo da finalidade do Ciclo de
Palestras, a chamada de autoridades, convidados e palestrantes, as transi¢des entre as
atividades, a transmissao dos comunicados autorizados e o encerramento formal.

5.17. A apresentagdo seguira a sequéncia estabelecida no roteiro consolidado, observadas
as orientacdes transmitidas pelo representante do Core-ES. A contratada empregara
linguagem adequada ao publico, mantera postura profissional e utilizard corretamente os
nomes, cargos e formas de tratamento informados pela organizacao.

5.18. Durante os intervalos entre as atividades, a contratada permanecera disponivel para
receber atualizagdes, preparar as chamadas subsequentes e realizar os comunicados
previstos. Os periodos de espera inerentes a programagao estao compreendidos no servigo
e ndo constituem interrup¢do da execugao.

5.19. A contratada acompanhara o andamento da programagao e conduziré as transi¢des
de modo a evitar periodos injustificados de siléncio, sobreposicao de falas ou
descontinuidade entre as atividades. Sua atuacdo observara os horérios planejados, sem
interferéncia indevida na duragdo ou no contetido das palestras e manifestacoes.

5.20. Os comunicados, agradecimentos, avisos e orienta¢des ao publico serdo realizados
com base nas informacdes fornecidas ou autorizadas pelo Core-ES. A contratada nao
incluird contetido comercial, promocional, politico-partidario ou estranho as finalidades
do evento, nem fara manifestacdes pessoais em nome da instituicao.

Alteragoes e intercorréncias durante a execu¢do

5.21. A programacao podera sofrer ajustes decorrentes da dinamica do evento, tais como
atraso, antecipagdo, auséncia ou substituicdo de participante, alteragdo da ordem das
atividades, reducdo ou ampliacdo de intervalos e inclusdo de comunicado institucional.
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Essas modificagdes serdo transmitidas a contratada pelo representante indicado pelo
Core-ES.

5.22. Recebida a orientacdo, a contratada adequard as chamadas, transi¢des e
comunicagdes ao publico de maneira natural, preservando a coeréncia e a continuidade
da apresentacdo. As adaptagdes permanecerdo limitadas ao objeto e ndo autorizardo a
alteragcdo do conteudo institucional sem anuéncia da organizagao.

5.23. Pequenas variagdes nos horarios de inicio, intervalo ou encerramento, proprias da
realizacdo de eventos, integram as condi¢des ordindrias da prestagcdo, desde que ndo
produzam modificagdo substancial do periodo contratado. Situagdes que impliquem
extensdo relevante da execugdo serdo registradas pelo representante do Core-ES e
analisadas conforme as condi¢des do ajuste.

5.24. Na ocorréncia de falha nos equipamentos de sonorizagdo, interrup¢ao de energia,
alteracao estrutural no local ou outro fato alheio a atuacdo da contratada, a continuidade
da programagdo sera coordenada pela equipe organizadora. A mestre de cerimdnias
colaborara com as orientagdes ao publico dentro das condigdes materiais disponiveis, sem
assumir responsabilidade pela opera¢dao, manutencao ou substitui¢ao dos equipamentos.

5.25. Qualquer ocorréncia capaz de comprometer a execugdo sera comunicada
imediatamente ao representante do Core-ES. As orientagdes fornecidas, as providéncias
adotadas e seus efeitos sobre o servigo poderdo ser registrados para fins de
acompanhamento e recebimento.

Impossibilidade de comparecimento

5.26. O carater pessoal da prestagdao vincula a execucdo a profissional selecionada no
Processo Administrativo n°® 34/2026. Por essa razdo, eventual impossibilidade de
comparecimento serd comunicada ao Core-ES imediatamente apds o conhecimento do
fato, acompanhada da respectiva justificativa e dos elementos disponiveis para sua
comprovagao.

5.27. A comunicacdo do impedimento ndo autoriza a substituicdo automatica da
profissional. A indicagd@o de terceiro sera submetida a analise do Core-ES, considerada a
preservacao das condigdes que fundamentaram a contratacao direta, a qualificagdao do
profissional indicado, a proximidade da data do evento e a observancia das exigéncias
legais aplicaveis.

5.28. A auséncia injustificada ou a comunicagdo realizada em prazo que inviabilize a
adogdo de solucao alternativa caracterizara inexecugao do objeto, sujeitando a contratada
as consequéncias previstas no instrumento de contratacdo e na legislagdo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

Acompanhamento da execugdo

5.29. A execugdo sera acompanhada por representante formalmente designado pelo Core-
ES, ao qual competira manter contato com a contratada, encaminhar o material
necessario, transmitir as orientagdes da organizagdo e verificar o cumprimento das
condicdes estabelecidas.

5.30. O acompanhamento abrangera a participa¢do no alinhamento prévio, a preparacao
do roteiro, o comparecimento no local € no horario ajustados, a realizacao das atividades
previstas, a observancia das orientagdes institucionais e a permanéncia da contratada
durante o periodo reservado a prestagao.
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5.31. As solicitagdes ordindrias relacionadas a execu¢do poderdo ser transmitidas por
correio eletronico, aplicativo de mensagens ou outro meio previamente informado, sem
prejuizo da formalizacdo nos autos quando envolverem alteragao relevante das condigdes
contratadas.

5.32. O representante registrara as ocorréncias verificadas durante a prestagao e solicitara
a correcdo imediata de falhas passiveis de solu¢ao no decorrer do evento. As situacoes
que ndo admitirem corre¢do imediata serdo relatadas para avaliagcdo de seus efeitos sobre
o recebimento, o pagamento e as demais consequéncias administrativas.

Conclusdo da prestagdo

5.33. A execugdo material sera concluida apds o encerramento formal da programacao
atribuida a mestre de cerimdnias e a realizacdo dos comunicados finais previstos no
roteiro.

5.34. Para fins de recebimento, serdo considerados o cumprimento do alinhamento prévio,
a pontualidade, o comparecimento pessoal da profissional, o dominio do roteiro, a
realizagdo das apresentagdes e dos anincios previstos, a observancia das orientagdes do
Core-ES e a condugdo adequada das transigdes.

5.35. Concluido o servigo, a contratada apresentard o documento fiscal correspondente
ao valor global ajustado. O responsavel pelo acompanhamento procedera a verificagdo da
execucdo e ao respectivo ateste, sem prejuizo do registro de falhas, ocorréncias ou
parcelas ndo executadas.

5.36. A conclusdao da apresentacdo nao afasta a responsabilidade da contratada por
obrigagoes relacionadas a confidencialidade, a prote¢do das informacgdes recebidas, ao
uso de registros do evento e a prestacdo de esclarecimentos sobre a execucao. Essas
obrigagdes permanecerdo aplicaveis pelo periodo correspondente a sua natureza.

6. DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A contratagdo sera executada fielmente pelas partes, de acordo com as condig¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta comercial e no instrumento
utilizado para sua formalizagdo, respondendo cada parte pelas consequéncias decorrentes
do inadimplemento total ou parcial de suas obrigacdes.

6.2. A gestdo e a fiscalizagdo terdo por finalidade assegurar que a prestacao corresponda
ao objeto contratado e alcance os resultados pretendidos pelo Core-ES. O
acompanhamento abrangera a etapa preparatoria, o comparecimento da profissional, a
conducdo do Ciclo de Palestras, o encerramento da apresentagdo e os procedimentos
relacionados ao recebimento e ao pagamento.

6.3. A autoridade competente designara formalmente o gestor e o fiscal da contratagdo,
com seus respectivos substitutos, antes do inicio da execucao. A designagdo considerara
a natureza, o valor e a baixa complexidade operacional do servico, admitida a
concentragdo das fungdes em um mesmo agente quando isso se mostrar compativel com
a estrutura administrativa do Core-ES e ndo comprometer a efetividade do controle.

6.4. Os agentes designados terdo acesso ao Processo Administrativo n® 34/2026 e
conhecerao as condi¢des previstas neste Termo de Referéncia, na proposta comercial e no
instrumento de contratacao. A contratada sera informada sobre a identificacao e os meios
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de contato dos responsaveis pelo acompanhamento, de modo a manter interlocugao direta
durante a preparagado e a realizagdo do evento.

6.5. A atuagdo dos agentes responsaveis observara a segregacao das fungdes na extensao
compativel com a estrutura administrativa e com as caracteristicas do objeto. A
concentragdo eventualmente adotada ndo afasta os controles internos relacionados a
autorizagao da despesa, ao ateste da execug¢ao, a liquidagdo e ao pagamento.

Da gestdo da contratagdo

6.6. A gestdo compreenderd a coordenacgdo das atividades administrativas relacionadas ao
ajuste, a articulagdo entre a area requisitante, o fiscal e a contratada e o acompanhamento
das providéncias necessarias ao cumprimento das condi¢des pactuadas. O gestor mantera
atualizados os elementos essenciais da contratagao e adotara as medidas administrativas
pertinentes ao seu regular desenvolvimento.

6.7. Compete ao gestor acompanhar os registros produzidos pelo fiscal, verificar a
manuten¢do das condigdes necessarias a execugao, controlar os prazos administrativos e
promover os encaminhamentos relacionados ao recebimento, a liquidacdo e ao
pagamento. Também lhe cabe avaliar ocorréncias que ultrapassem a atuagdo ordinaria do
fiscal e submeté-las a autoridade competente quando envolverem alteragao das condigdes
ajustadas, inexecucao, aplicagdo de san¢do ou extingao da contratagdo.

6.8. A gestdo manterd interlocucdo com a area requisitante para assegurar o repasse
tempestivo da programagdo, do roteiro, da relagdo de autoridades, convidados e
palestrantes e das demais informagdes necessarias a atuagdo da contratada. Também
acompanharéd a indicacdo do representante que permanecera em contato direto com a
profissional durante o evento.

6.9. O gestor verificard a validade dos documentos de habilitacdo e regularidade exigiveis
antes da formalizagdo e do pagamento, bem como a existéncia de instrumento habil,
empenho e designagdo dos responsdveis pelo acompanhamento. Identificada
irregularidade documental sanavel, a contratada serd notificada para regularizagao no
prazo estabelecido, sem prejuizo das medidas cabiveis quando a pendéncia impedir o
pagamento ou revelar descumprimento das condi¢des assumidas.

6.10. Apos o encerramento da prestagdo, o gestor examinara o registro da fiscalizagdo, a
documentacao fiscal e os demais elementos necessarios a liquidagao da despesa. Estando
a execucdo regular, promovera o encaminhamento do processo para pagamento. A
existéncia de falha, glosa ou parcela ndo executada serd considerada antes do ateste
definitivo e da liberagdo integral do valor.

Da fiscalizagdo da execugdo

6.11. A fiscalizagdo acompanhara diretamente a execucao do servigo, verificando sua
conformidade com as condi¢cdes estabelecidas. Em razdo do cariter pontual da
contratagdo, a atuagdo estard concentrada no alinhamento prévio, na preparacao imediata
no local e na condug¢do presencial do evento.

6.12. Na etapa preparatoria, o fiscal acompanhara o encaminhamento das informacdes
essenciais a contratada e verificard a realizacdo do alinhamento previsto. O controle ndo
abrangera a dire¢ao artistica ou a interferéncia indevida no estilo pessoal da profissional,
restringindo-se a observancia do escopo, do roteiro, das orienta¢des institucionais e dos
resultados esperados.
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6.13. No dia do evento, o fiscal verificara o comparecimento pessoal da contratada, a
pontualidade, o cumprimento da antecedéncia ajustada, a participagdo na conferéncia
final do roteiro e a realizacdo dos testes de voz e sonorizagdo. Durante a programagao,
serdo observados a execucao das apresentagdes e dos anliincios previstos, o uso correto
das informagdes fornecidas, a adequada condugdo das transicdes e a permanéncia da
profissional durante o periodo contratado.

6.14. A fiscalizagdo considerard a dindmica propria do evento e ndo caracterizard como
inadimplemento pequenas adaptagdes de linguagem ou de sequéncia realizadas com
autorizacdo da organiza¢do. Também ndo serdo atribuidas a contratada falhas decorrentes
da infraestrutura do local, dos equipamentos disponibilizados, do atraso ou da auséncia
de palestrantes e convidados ou de alteragdes determinadas pelo Core-ES, salvo quando
houver a¢ao ou omissao da profissional que contribua diretamente para o resultado.

6.15. Identificada falha passivel de corre¢ao durante a execucao, o fiscal comunicara
imediatamente a ocorréncia a contratada e indicara a providéncia necessaria, sempre que
a intervencdo nao comprometer o andamento da programacdo. A atuacgdo fiscalizatoria
preservara a continuidade do evento e evitara abordagens publicas que possam causar
interrupc¢ao indevida ou constrangimento perante os participantes.

6.16. As falhas que nao admitirem corre¢do imediata serdo registradas de forma objetiva,
com indicagdo das circunstancias verificadas, dos efeitos sobre a prestacdo e das
providéncias adotadas. Quando possivel e pertinente, o registro sera acompanhado de
documentos, comunicagdes ou outros elementos capazes de subsidiar a avaliagdo
administrativa.

6.17. O fiscal ndo podera autorizar alteracdo de preco, amplia¢ao substancial do periodo
de execucdo, substituicdo da profissional, modificacio do objeto ou assuncdo de
obrigacdo ndo prevista nos documentos da contratacdo. Solicitagdes dessa natureza serdo
encaminhadas ao gestor para analise e decisdo da autoridade competente.

6.18. O acompanhamento exercido pelo Core-ES ndo reduz nem exclui a
responsabilidade da contratada pela execucgdo integral do objeto, pela exatiddo das
informagoes transmitidas a partir do roteiro recebido e pelos danos decorrentes de conduta
que lhe seja imputavel.

Das comunicagoes entre as partes

6.19. As comunicacdes ordindrias relacionadas ao roteiro, a programacdo, aos
participantes € aos ajustes operacionais poderdo ocorrer por correio eletronico, aplicativo
de mensagens, contato telefonico ou outro meio previamente informado pelas partes. A
utilizacdo desses canais busca conferir agilidade a preparacao do evento e preservar a
atualizagdo das informagdes.

6.20. As comunicacdes que envolvam alteracao relevante das condigdes da contratagao,
registro de inadimplemento, solicitacdo de justificativa, glosa, aplicagdo de penalidade ou
extincdo do ajuste serdo formalizadas por escrito e incorporadas ao processo
administrativo.

6.21. A contratada manterd atualizados seus dados de contato durante o periodo
compreendido entre a formalizacdo e a conclusdo das providéncias relacionadas ao
pagamento. Mensagens regularmente encaminhadas aos enderecos informados serdo
consideradas validas, ressalvada a comprovag¢do de indisponibilidade técnica ou de
alteracdo previamente comunicada.
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Do registro e tratamento das ocorréncias

6.22. A fiscalizacao registrara as ocorréncias relevantes verificadas durante a execugao,
especialmente atraso, auséncia, descumprimento do periodo contratado, inobservancia
injustificada do roteiro, realizacdo de manifestacdo nao autorizada, recusa ao
cumprimento de orientagdo compativel com o objeto ou interrupcao da apresentagdo por
fato imputavel a contratada.

6.23. O registro indicara a ocorréncia, o momento em que foi identificada, as orientagdes
transmitidas, a resposta apresentada pela contratada e os efeitos sobre a programacao.
Situacoes de reduzida repercussao, prontamente corrigidas e sem prejuizo ao resultado,
poderdo constar apenas do relatorio simplificado da fiscalizagdo, sem instauragdo de
procedimento especifico.

6.24. As ocorréncias com potencial de caracterizar inexecugdo total ou parcial serdo
encaminhadas pelo fiscal ao gestor, acompanhadas dos elementos disponiveis. O gestor
avaliara a necessidade de solicitar manifestagdo da contratada, aplicar glosa, propor a
instauracao de procedimento sancionador ou submeter o caso a autoridade competente.

6.25. A aplicagdo de penalidade sera precedida de processo administrativo proprio, com
observancia do contraditorio e da ampla defesa. A fiscalizagdo limitar-se-4 ao registro dos
fatos e a produgdo dos elementos necessarios a apuragdo, ndo se confundindo com a
competéncia para decidir sobre a imposi¢ao da san¢ao.

Da avaliacdo da execucdo

6.26. A avaliagdo da prestacao considerara o resultado global do servico e a observancia
das condi¢des essenciais estabelecidas, sem adotar critérios subjetivos relacionados a
preferéncias pessoais sobre voz, estilo ou forma de apresentacdo. A andlise estard
vinculada ao cumprimento do objeto e aos parametros objetivos compativeis com sua
natureza artistica.

6.27. Para essa finalidade, serdo considerados o comparecimento pessoal da profissional,
a pontualidade, a participagdo no alinhamento prévio, o dominio do roteiro, a
apresentacgdo das informacgdes previstas, a correcdo dos nomes e cargos disponibilizados,
a realizagdo das transigdes, a observancia das orientacdes institucionais € a permanéncia
durante o periodo contratado.

6.28. A avaliacdo também considerarda a capacidade de adaptacdo a alteragdes
comunicadas pela organizacdo, desde que inseridas no escopo e compativeis com a
dinamica do evento. A contratada nao respondera pela inexatiddo de nome, cargo,
programacao ou comunicado reproduzido de acordo com contetido incorreto fornecido
pelo Core-ES, ressalvada a falha que pudesse ser identificada e esclarecida durante a
preparacdo ordinaria.

6.29. A execucdo satisfatoria serd registrada pelo fiscal em ateste ou relatdrio
simplificado, contendo a identificacdo do evento, a data, o local, o periodo de atuacgao e
a conclusdo quanto ao cumprimento do objeto. Considerando a baixa complexidade e a
execugdo em evento Unico, ndo se exige relatério extenso quando ndo houver ocorréncia
relevante.

Do recebimento e da glosa

6.30. Encerrada a apresentacdo, o fiscal verificard a conformidade do servigo e registrara
o recebimento provisorio, quando aplicavel, mediante termo simplificado ou anotagao
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equivalente. O recebimento definitivo ocorrera apds a andlise da execucdo e a
confirmacao de que ndo existem pendéncias capazes de impedir o pagamento.

6.31. Diante da natureza pontual e imediatamente verificavel da prestagdo, os
recebimentos provisorio e definitivo poderao ser formalizados no mesmo documento,
desde que a execugdo esteja regular e ndo haja necessidade de diligéncia complementar.
Essa simplificacdo ndo afasta a possibilidade de posterior apuragdo de vicio ou
irregularidade nao identificavel no momento do ateste.

6.32. A falha parcial que ndo comprometa integralmente a utilidade do servi¢o podera
resultar em glosa proporcional, considerada sua extensao e repercussao sobre o evento. A
glosa sera motivada e precedida da oportunidade de manifestacdo da contratada quando
houver controvérsia sobre os fatos ou sobre o valor correspondente.

6.33. A auséncia injustificada da profissional ou a impossibilidade de execug¢ao por fato
que lhe seja imputavel poderd caracterizar inexecucao total, impedindo o recebimento e
0 pagamento, sem prejuizo das demais consequéncias previstas. A execugdo
substancialmente inadequada sera avaliada conforme a utilidade efetivamente obtida pelo
Core-ES e a gravidade das falhas registradas.

6.34. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada por dano, irregularidade,
uso indevido de informagdes ou descumprimento de obrigacdo que, por sua natureza,
subsista apos a conclusao da apresentagao.

Da atuacdo de terceiros e do apoio institucional

6.35. O Core-ES podera recorrer ao assessoramento juridico, ao controle interno e as
demais unidades competentes para esclarecimento de duvidas relacionadas a execugao.
Questdes que ultrapassem as atribui¢des ou os conhecimentos técnicos do gestor € do
fiscal serdo encaminhadas tempestivamente, de forma a evitar decisdes fora de
competéncia.

6.36. A atuagdo do responsavel pela estrutura do local, da equipe de sonorizagdo ou de
outros prestadores envolvidos na organizagdo ndo substitui a fiscalizagdo do Core-ES.
Esses agentes poderao colaborar com informagdes técnicas e operacionais, permanecendo
o registro e a avaliacdo da execugdo sob responsabilidade dos servidores ou colaboradores
formalmente designados.

6.37. O modelo de gestao adotado observa a natureza pontual, o valor reduzido e a baixa
complexidade operacional do objeto, assegurando controle suficiente sem impor
procedimentos desproporcionais. A gestdo preservard a comunicagdo agil, o registro dos
fatos relevantes, a clara distribuicdo de responsabilidades e a adequada verificagdo do
resultado obtido.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Da medicdo e do recebimento

7.1. A medi¢do ocorrera por resultado, considerando a execucdo integral do servigo
contratado, sem fracionamento por hora de atuagdo, antincio, apresentagao ou etapa da
programacao. As atividades de alinhamento, preparagdo do roteiro, comparecimento
antecipado e condugdo presencial compdem uma tnica prestacao e estdo abrangidas pelo
valor global ajustado.
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7.2. A conformidade do servigo serd aferida a partir do comparecimento pessoal e pontual
da contratada, da participagdo no alinhamento prévio, da observancia do roteiro ¢ das
orientacdes institucionais, da realizagdo das apresentagdes e dos comunicados previstos e
da permanéncia durante o periodo destinado a atuacao da mestre de cerimonias.

7.3. Encerrada a programacao, o fiscal registrard o recebimento mediante ateste no
documento fiscal ou em instrumento equivalente. Considerando a natureza pontual e
imediatamente verificavel do objeto, os recebimentos provisorio e definitivo poderao ser
formalizados conjuntamente, desde que ndo existam pendéncias ou ocorréncias que
exijam apuracao complementar.

7.4. O recebimento ndo afasta a responsabilidade da contratada por irregularidades
posteriormente identificadas, nem impede a apuracao de eventual descumprimento das
obrigagdes que subsistam apds a conclusdo do evento.

Da liquidagdo e do pagamento
7.5. O pagamento serd realizado em parcela Unica, apds a execugdo e o recebimento

definitivo do servigo, mediante apresentacdo de nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, emitido com os dados constantes do instrumento de contratacao.

7.6. Recebido o documento fiscal, o Core-ES verificara a regularidade da cobranca, a
correspondéncia entre o valor faturado e o preco contratado, o ateste da execugdo ¢ a
manuten¢do das condicdes de regularidade exigiveis. A existéncia de erro ou informagao
incompleta implicaré a devolug¢do do documento para correcao, reiniciando-se o prazo de
pagamento ap6s sua reapresentagao regular.

7.7. O pagamento serd efetuado por transferéncia bancéria para conta de titularidade da
contratada, no prazo de at¢ 10 (dez) dias uteis, contado da conclusdo da liquidacao da
despesa.

7.8. O valor contratado abrange todos os custos diretos e indiretos relacionados a
prestagdo, inclusive preparagdo, deslocamento, alimentacao, tributos, encargos e demais
despesas necessarias a execu¢do, ndo sendo admitida cobranca adicional por atividades
integrantes do objeto.

Da glosa e das retengoes

7.9. A execugdo parcial ou em desacordo com as condi¢des ajustadas podera resultar em
glosa proporcional a parcela ndo executada ou a perda de utilidade suportada pelo Core-
ES, sem prejuizo da apuracao das demais consequéncias cabiveis. A glosa sera motivada
e considerara a natureza da falha e seus efeitos sobre a realizagdo do evento.

7.10. A inexecugao total por fato imputdvel a contratada impedira o pagamento do servigo,
ressalvada a remuneragdo de eventual parcela autonoma que tenha produzido resultado
util e aproveitdvel para o Core-ES, desde que expressamente reconhecida pela
fiscalizagao.

7.11. Sobre o valor devido incidirdo as retencdes tributdrias e previdenciarias previstas na
legislag@o, conforme a natureza juridica e o regime fiscal da contratada.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Da forma de selegdo

8.1. A contratada serd selecionada por meio de contratacdo direta, mediante
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso II, da Lei n® 14.133/2021,
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por se tratar de profissional do setor artistico cuja escolha se relaciona as suas
caracteristicas pessoais de apresentacao e ao reconhecimento alcancado em seu meio de
atuacao.

8.2. A inviabilidade de competi¢ao decorre da impossibilidade de estabelecer comparacao
estritamente objetiva entre profissionais cuja atuagcdo envolve expressdo vocal,
interpretagdo, desenvoltura, presenga de palco, estilo de comunicagdo e interacado com o
publico. Esses atributos integram a propria prestacdo e influenciam diretamente a forma
pela qual o evento sera conduzido.

8.3. A contratacao sera formalizada diretamente com a profissional ou com a pessoa
juridica por meio da qual ela exerce regularmente suas atividades. Na hipotese de
intermediacdo por empresario, a instrugdo contera documento que ateste a exclusividade
permanente e continua da representagdo no Pais ou em Estado especifico, afastada a
representacao restrita ao evento ou ao respectivo local de realizagdo.

Dos critéerios de escolha

8.4. A escolha considerou a experiéncia da profissional na apresentacdo e conducdo de
eventos, sua capacidade de comunicagao, dic¢ao, interpretagao, desenvoltura, presenca
de palco e adequacao ao perfil institucional do Ciclo de Palestras. Esses atributos estio
registrados no curriculo, no portfélio e nos demais elementos incorporados ao Processo
Administrativo n°® 34/2026.

8.5. A consagragao pela opinido publica ou pela critica especializada encontra suporte nos
registros de atuacdes anteriores, materiais de divulgacdo, declaragdes, atestados,
publicacdes, referéncias profissionais e demais documentos reunidos no processo. O
conjunto desses elementos caracteriza o reconhecimento da profissional em seu meio de
atua¢do e fundamenta a razao de sua escolha.

8.6. A sele¢do ndo se baseou exclusivamente no menor preco, uma vez que a identidade
e as caracteristicas da profissional sdo relevantes para o resultado da contratagdo. A
dimensao econdmica foi analisada para verificar a compatibilidade do valor proposto com
os precos praticados em servicos de natureza semelhante.

8.7. A proposta comercial, no valor global de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais),
mostrou-se compativel com a pesquisa de pregos, situando-se abaixo da média e da
mediana apuradas e correspondendo ao menor valor valido identificado. A andlise
econdmica integra a justificativa de pre¢o constante do processo.

Dos requisitos de habilitagcdo

8.8. A contratagdo esta condicionada a manutenc¢dao das condi¢cOoes de habilitagdo e
regularidade aplicaveis a natureza da contratada. A instru¢do compreende os documentos
de identificacdo e representacdo, a inscri¢do no cadastro fiscal pertinente e as certiddes
de regularidade fiscal, social e trabalhista exigiveis.

8.9. Quando a contratagdo ocorrer por meio de pessoa juridica, serdo considerados o ato
constitutivo e suas alteracoes, a inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, a
compatibilidade da atividade econdmica com o objeto e os documentos de representacao.
Na contratagdo com pessoa fisica, serdo considerados os documentos de identificacdo, a
inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas e os comprovantes de regularidade aplicaveis.
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8.10. A qualificacdo profissional esta caracterizada pelo curriculo, pelo portfolio e pelos
registros de apresentacdes anteriores, dispensada a exigéncia de qualificagao econdmico-
financeira em razao da natureza, do baixo valor, da curta duracdo e da forma de
pagamento posterior a execugao.

8.11. As consultas aos cadastros oficiais registram a inexisténcia de san¢do ou
impedimento vigente para contratar com o Poder Publico. A regularidade sera verificada
novamente antes da formalizacdo e do pagamento, conforme a pertinéncia de cada
documento.

8.12. A selegdo e a instrug¢ao da contratagdo direta observam os documentos previstos no
art. 72 da Lei n° 14.133/2021, especialmente a estimativa da despesa, a comprovacao de
disponibilidade orcamentaria, a razdo da escolha da contratada, a justificativa do prego,
os documentos de habilitagao e a autorizagao da autoridade competente.

9. DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O valor da contratagdo ¢ de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais), correspondente
a prestacdo integral de 1 (um) servi¢o de mestre de cerimonias.

9.2. A estimativa foi formada a partir da proposta comercial apresentada e compatibilizada
com a pesquisa de pregos realizada por meio da ferramenta Banco de Pregos. Os valores
utilizados como referéncia resultaram em média de R$ 3.526,96 ¢ mediana de R$
3.530,87, com baixa dispersao entre as amostras consideradas.

9.3. O valor proposto encontra-se abaixo da média e da mediana apuradas e corresponde
ao menor prego identificado entre as referéncias validas da pesquisa, evidenciando sua
compatibilidade com os precos praticados para servigos de natureza semelhante.

9.4. O prego possui natureza global e compreende todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execugdo integral do objeto, incluindo alinhamento e preparacao prévios,
deslocamento, comparecimento antecipado, permanéncia no local, conduciao do evento,
alimentacdo, tributos, encargos e demais despesas inerentes a prestacao, nao cabendo
pagamento adicional por custos ordinarios da execugao.

9.5. A memoria de célculo considera a contratacdo de uma unica unidade de servigo pelo

valor global proposto: 1 servigo x R$ 3.500,00 = R$ 3.500,00. Desse modo, o valor
estimado da contratag@o corresponde a R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais).

10. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da contratagdo, estimada em R$ 3.500,00 (trés mil e
quinhentos reais), possui adequacdo orgamentaria e financeira com o or¢amento do Core-
ES para o exercicio de 2026 e sera custeada pelos recursos consignados na seguinte
classificacao:

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.011 — Servicos de Selecao, Treinamento e Orienta¢do
Profissional;
Centro de Custos: 01.01.012 — A¢oes Educativas e Orientativas — Fiscalizacdo.
10.2. A classificagdo orcamentaria adotada guarda correspondéncia com a finalidade da

despesa, uma vez que o servico de mestre de cerimoOnias integra a estrutura necessaria a
realizagdo do Ciclo de Palestras promovido pelo Core-ES, evento de carater educativo e
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orientativo destinado a atualizagdo, a integracdo e a valorizagdo dos representantes
comerciais.

10.3. A contratacdo possui execu¢do pontual e pagamento em parcela Unica, com a
totalidade da despesa atribuida ao exercicio financeiro de 2026. Nao haverd assungao de
obrigacdes para exercicios subsequentes nem necessidade de indicacdo de recursos
or¢amentarios futuros.

10.4. A formalizagao da contratacdo serd precedida da emissdo da correspondente nota de
empenho, observado o valor global contratado e a disponibilidade dos recursos na
classificagdo indicada neste tdpico.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa a contratada que, por acdo ou omissdo, descumprir
as obrigagdes assumidas ou praticar qualquer das condutas previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021, assegurada a apurag@o em processo administrativo proprio.

11.2. Para os fins desta contratacdo, constituem infragdes administrativas, entre outras
condutas enquadraveis na legislagao:

I. dar causa a inexecucao parcial do objeto;

II. dar causa a inexecugdo parcial que provoque prejuizo relevante ao Core-ES, ao
funcionamento de suas atividades ou a realiza¢ao do evento;

III. dar causa a inexecugdo total, especialmente pelo ndo comparecimento injustificado
da profissional na data e no local estabelecidos;

I'V. atrasar injustificadamente o comparecimento ou o inicio da apresentagdo, quando o
atraso comprometer a abertura ou o desenvolvimento da programacao;

V. interromper injustificadamente a prestagdo antes do encerramento das atividades
atribuidas a mestre de cerimonias;

VI. recusar-se, sem justificativa, a cumprir orientacdes compativeis com o objeto e
transmitidas pelo representante do Core-ES;

VII. apresentar documentagao falsa, prestar declaragdo falsa ou praticar fraude durante a
contratacdo ou a execuc¢ao;

VIII. comportar-se de modo inidoneo ou praticar ato fraudulento de qualquer natureza;
IX. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

11.3. Nao caracteriza infragdo o descumprimento decorrente de fato comprovadamente
alheio a atuacdo da contratada, inclusive caso fortuito ou for¢a maior, falha da
infraestrutura disponibilizada, interrupcdo de energia, deficiéncia do sistema de
sonorizagdo, alteragdo promovida pela organizagdo ou atraso ou auséncia de palestrante,
autoridade ou convidado, desde que a profissional tenha adotado as providéncias
razoavelmente cabiveis e comunicado a ocorréncia ao Core-ES.

Das sangoes aplicaveis

11.4. Pela pratica das infracdes administrativas, o Core-ES podera aplicar, isolada ou
cumulativamente, conforme a natureza da medida e a gravidade da conduta, as sangdes
de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade

para licitar ou contratar, observados os pressupostos € os prazos estabelecidos na Lei n°
14.133/2021.
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11.5. A adverténcia sera aplicada nas hipoteses de inexecugao parcial que ndo provoquem
prejuizo relevante e ndo justifiquem sancdo mais grave. Sua aplicagdo mostra-se
apropriada para falhas de menor repercussdo, especialmente quando prontamente
corrigidas e sem comprometimento substancial do resultado da contratagao.

11.6. A sancao de impedimento de licitar e contratar podera ser aplicada nas hipoteses de
inexecug¢do parcial com grave prejuizo, inexecugao total ou atraso injustificado, quando
as circunstancias nao justificarem a declarac¢ao de inidoneidade. A penalidade impedira a
contratada de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta ¢ indireta do
ente federativo ao qual o Core-ES se encontra vinculado, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

11.7. A declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar podera ser aplicada pela
apresentacao de documentagdo falsa, prestacdo de declaracdo falsa, pratica de fraude,
comportamento inidéneo ou ato lesivo previsto na Lei n® 12.846/2013. A san¢ao também
alcangard as infragdes de grave repercussdo que justifiquem penalidade superior ao
impedimento, produzindo efeitos perante a Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos.

Das multas

11.8. O atraso injustificado no comparecimento ou no inicio da apresentagao sujeitara a
contratada a multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor global da
contratacdo por periodo de 15 (quinze) minutos de atraso, limitada a 10% (dez por cento)
do valor contratado.

11.9. A multa moratéria nao serd aplicada quando o atraso decorrer de caso fortuito ou
for¢a maior devidamente comprovado, nem quando resultar de alteragcdo promovida pelo
Core-ES, inadequagdo da infraestrutura disponibilizada ou circunstancia ndo imputéavel a
contratada.

11.10. O atraso que inviabilize a abertura, prejudique substancialmente a programacao ou
torne inutil a prestacao podera ser convertido em inexecug¢do parcial ou total, conforme a
repercussdao concreta da ocorréncia. Nessa hipotese, a multa moratoria poderd ser
convertida em multa compensatoria, vedada a cobranga cumulativa das duas modalidades
pelo mesmo fato gerador.

11.11. A inexecugdo parcial sujeitard a contratada & multa compensatoria de 10% (dez por
cento), calculada sobre o valor correspondente a parcela ndo executada ou executada em
desacordo com as condi¢des estabelecidas.

11.12. A inexecugao total, especialmente quando caracterizada pela auséncia injustificada
da profissional ou pela interrupgao definitiva da prestacdo por fato que lhe seja imputavel,
sujeitard a contratada a multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor global
da contratagao.

11.13. A multa compensatoria sera aplicada sem prejuizo da glosa da parcela nao
executada. A glosa possui natureza de ajuste do pagamento ao resultado efetivamente
entregue e ndo se confunde com a san¢do administrativa.

11.14. As multas poderdo ser descontadas dos créditos devidos a contratada. Quando o
valor disponivel for insuficiente, a diferenca sera recolhida no prazo fixado na notificacao
administrativa ou cobrada pelos meios legalmente admitidos.
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11.15. A aplicacdo da multa ndo impede a cobranga de indeniza¢do suplementar quando
o prejuizo suportado pelo Core-ES exceder o valor da penalidade, desde que a extensao
do dano e sua relagdo com a conduta da contratada estejam devidamente apuradas.

Da dosimetria e do procedimento sancionador

11.16. A definicdo da sangdo considerard a natureza e a gravidade da infragdo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos
suportados pelo Core-ES, a vantagem eventualmente obtida, a implantacdio ou o
aperfeigoamento de programa de integridade e os antecedentes da contratada.

11.17. Na avaliagao da gravidade, sera considerada a vinculagao do servico a evento com
data certa e a reduzida possibilidade de substitui¢do tempestiva da profissional. O nao
comparecimento ou o atraso relevante podera produzir repercussdao superior aquela
usualmente verificada em servigos executados sem concentragao temporal, circunstancia
considerada na dosimetria da penalidade.

11.18. A aplicagao de qualquer sang¢ao sera precedida de procedimento administrativo que
assegure a contratada o contraditdrio e a ampla defesa. A adverténcia e a multa observardo
o rito legal correspondente, enquanto o impedimento de licitar e contratar e a declaragdo
de inidoneidade serdo apurados em processo de responsabilizacdo conduzido pela
comissao competente.

11.19. As sangdes de adverténcia, impedimento e declaragao de inidoneidade poderao ser
aplicadas cumulativamente com a multa quando essa combinagao se mostrar adequada a
infracdo. A decisdo serd motivada e indicara os fatos apurados, o enquadramento juridico,
os elementos considerados na dosimetria e, quando aplicavel, o prazo da restricao
imposta.

11.20. A personalidade juridica podera ser desconsiderada quando utilizada com abuso de
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de ato ilicito ou provocar confusao
patrimonial. Nessa hipotese, os efeitos das sangdes serdo estendidos aos administradores,
socios com poderes de administracao, pessoa juridica sucessora ou empresa com relagao
de coligacdo ou controle, observados o contraditorio, a ampla defesa e a analise juridica
prévia.

11.21. As sangdes aplicadas serdo registradas e divulgadas nos cadastros oficiais
pertinentes, na forma e nos prazos previstos na legislacdo. A reabilitacdo da contratada
observara os requisitos legais, inclusive a reparagao integral do dano, o pagamento da
multa e o transcurso do prazo minimo correspondente a penalidade aplicada.

11.22. A apuragdo de infracdo e a aplicagdo de sancdo ndo afastam a extingdo da
contratagdo, a glosa dos valores relativos as parcelas ndo executadas, a cobranca dos
prejuizos causados e as demais medidas administrativas ou judiciais cabiveis.
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12. CONTATOS

121. Departamento Juridico.
E-mail: juridico@core-es.org.br
Telefone: (27) 3223-3502

Vitéria/ES, data conforme assinatura eletronica.

Documento assinado digitalmente

“b MARILIA DANIELLY DA SILVA MARQUES
g Data: 16/09/2026 21:12:32-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Marilia Danielly da Silva Marques

Assessora da Presidéncia do Core-ES
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