Conselho Regional dos Representantes Comerciais
no Estado do Espirito Santo
Core-ES

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

Assunto: necessidade de contratacdo de servicos de mestre de cerimonia para condugdo de
evento de Ciclo de Palestras.

\ 1. Introducio \

As contratagdes governamentais produzem significativo impacto na atividade econdOmica,
tendo em vista o volume de recursos envolvidos. Neste sentido, um planejamento bem
elaborado propicia contratagdes potencialmente mais eficientes, posto que a realizagdo de
estudos previamente delineados conduz ao conhecimento de novas modelagens/metodologias
ofertadas pelo mercado, resultando na melhor qualidade do gasto e em uma gestdo eficiente
dos recursos publicos.

A Lein. 14.133, de 1° de abril de 2021, dispde que a descrigdo da necessidade da contratagdo
deve ser fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido, dessa forma, o estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratacao.

\ 2. Descricdo da necessidade da contratacio \

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a condugdo profissional do Ciclo de
Palestras que serda promovido pelo Core-ES no dia 2 de outubro de 2026, na sede da
Fecomércio-ES, em Vitoria/ES, em homenagem ao Dia Pan-americano e Estadual do
Representante Comercial.

O evento tem o objetivo de proporcionar conhecimento, atualizagdo e integracdo aos
profissionais da representagdo comercial, mediante abordagem de temas relacionados aos
desafios, as oportunidades e ao desenvolvimento da atividade. Em razdo de sua relevancia
institucional, do publico esperado e da programacao prevista, a adequada realizagao do evento
exige que suas etapas sejam apresentadas e articuladas de forma organizada, clara e compativel
com a formalidade da ocasido.

O problema a ser resolvido consiste na necessidade de garantir a conducgdo coordenada da
programacdo, incluindo a abertura do evento, a realizacdo dos anuncios institucionais, a
apresentacao de autoridades, convidados e palestrantes, a orientacao do publico, as transigdes
entre as diferentes atividades e 0 acompanhamento do cronograma estabelecido.

A funcdo de mestre de cerimdnias exige dominio da comunicagdo oral, capacidade de
apresentacao publica, desenvoltura, dic¢do adequada, postura compativel com o carater
institucional do evento, interpretacdo do roteiro, interagdo com os participantes e capacidade
de adaptacdo a eventuais alteracdes da programacao.
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A execugdo da atividade por pessoa sem experiéncia especifica pode ocasionar falhas de
comunicacdo, atrasos, transi¢des desorganizadas, tratamento inadequado das autoridades e
convidados ou prejuizos a fluidez da programacdo. Além disso, a atribuicdo informal dessa
funcdo a colaborador do Conselho poderia comprometer o desempenho das demais atividades
operacionais e institucionais necessarias a realiza¢ao do evento.

A contratagdo de profissional especializada permitird que os colaboradores do Core-ES
permane¢am dedicados a recepg¢do dos participantes, ao credenciamento, ao apoio aos
palestrantes, a organiza¢ao do espaco e as demais providéncias administrativas, enquanto a
profissional contratada ficara responsavel pela conducao formal e comunicacional do evento.

Dessa forma, a necessidade administrativa esta caracterizada pela conveniéncia de contar com
profissional capacitada para assegurar a apresentacdo organizada, dindmica e tecnicamente
adequada do Ciclo de Palestras, contribuindo para o cumprimento da programacao, para a boa
experiéncia dos participantes e para o fortalecimento da imagem institucional do Conselho.

\ 3. Previsao no Plano de Contrata¢oes Anual (PCA 2026) \

A presente contratacdo nao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual do Core-ES para o
exercicio de 2026, uma vez que a necessidade de contratacdo do servico de mestre de

cerimonias foi identificada posteriormente a elaboracdo e a consolidagdo do referido
instrumento de planejamento.

A auséncia de previsdo inicial decorre, portanto, do cariter superveniente da demanda,
vinculada a organizacdo do Ciclo de Palestras em homenagem ao Dia Pan-americano e
Estadual do Representante Comercial, a ser realizado no dia 2 de outubro de 2026. Durante o
planejamento especifico do evento, a area requisitante verificou a necessidade de contar com
profissional qualificada para realizar sua apresentacdo e condugdo, assegurando o adequado
encadeamento da programacao, a realizagdo das comunicagdes institucionais € a apresentagao
de autoridades, convidados e palestrantes.

Embora ndo contemplada originalmente no PCA 2026, a contratagdo mostra-se compativel com
os objetivos institucionais do Conselho e necessaria a adequada realizagdo do evento. Além
disso, possui natureza pontual, objeto delimitado e valor estimado reduzido, ndo acarretando
alteracdo substancial do planejamento anual de contratacdes.

Dessa forma, a auséncia de previsao no PCA 2026 ndo prejudica o prosseguimento da
contratacdo, desde que a circunstdncia seja devidamente justificada nos autos e sejam
observadas as providéncias administrativas aplicaveis a formalizagdo de demandas
supervenientes, inclusive quanto a disponibilidade or¢amentaria e, se cabivel, a atualizagdo do

Plano de Contratagdes Anual.

\ 4. Requisitos da contratacio \
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A contratacdo devera observar requisitos compativeis com a natureza da prestacdo, com a
finalidade institucional do evento e com o enquadramento juridico pretendido.

4.1. Requisitos relativos ao objeto

A solugao devera contemplar a prestagao de 1 servigo de mestre de cerimonias para condugao
do Ciclo de Palestras promovido pelo Core-ES, a ser realizado no dia 2 de outubro de 2026, na
sede da Fecomércio-ES, em Vitoria/ES.

O servigo deverd compreender, no minimo:

a) participagdo em alinhamento prévio com a equipe organizadora;

b) leitura, prepara¢ao e dominio do roteiro do evento;

c) apresentagdo da abertura e do encerramento;

d) realiza¢do dos antincios e comunicados institucionais;

e) apresentagdo ¢ chamada de autoridades, convidados e palestrantes;

f) orientacao do publico quanto a programagao;

g) conducado das transi¢des entre palestras, pronunciamentos e demais atividades;
h) apoio ao cumprimento dos hordrios previstos;

1) adaptagdo do roteiro diante de alteragcdes comunicadas pela organizacgao;

J) utilizagdo de linguagem, postura e formas de tratamento compativeis com a natureza
institucional do evento.

4.2. Requisitos de experiéncia e capacidade profissional

A profissional devera possuir experiéncia compativel com a condugdo de eventos, solenidades,
cerimonias, congressos, palestras ou atividades institucionais semelhantes.

Deverao ser apresentados documentos capazes de demonstrar sua atuagdo profissional, tais
como curriculo, portfolio, registros fotograficos ou audiovisuais, declaragdes, atestados,
noticias, publica¢des, materiais de divulgagdo, contratos anteriores ou outros documentos
pertinentes.

4.3. Requisitos relacionados ao enquadramento no art. 74, inciso 11

Considerando que a contratacdo serd realizada com fundamento no art. 74, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, o processo devera demonstrar:

a) que a prestacao possui natureza artistica, considerada a atuacao pessoal da profissional, sua
capacidade de interpretagdo e comunicagdo, sua presenca de palco, sua dic¢do, seu estilo de
apresentacao e sua interacao com o publico;

b) que a escolha da profissional decorre de caracteristicas pessoais relevantes para o
atendimento da necessidade administrativa;
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¢) que a profissional apresenta consagragdo pela critica especializada ou pela opinido publica;
d) que a contratagao sera realizada diretamente com a profissional ou, se ocorrer por intermédio
de empresario, que este detenha representacdo exclusiva, permanente ¢ continua, nos termos

legais;

€) que o preco proposto € compativel com os valores praticados no mercado e, quando possivel,
com os valores habitualmente cobrados pela propria profissional.

A consagracdo nao devera ser presumida somente com base na indicacdo da area requisitante.
Sua demonstracao devera ser realizada por meio de elementos documentais objetivos, como
portfolio, historico profissional, trabalhos anteriores, declara¢des de contratantes, registros de
participagdo em eventos, publicagdes em meios de comunicagdo, avaliagdes, premiagdes,
alcance publico ou outros elementos equivalentes.

4.4. Requisitos de execu¢cdo

A profissional devera comparecer ao local do evento com antecedéncia suficiente para realizar
o reconhecimento do ambiente, testar o sistema de sonorizacao, receber as orientacdes finais e

alinhar eventuais ajustes no roteiro.

A prestagdo devera abranger todo o periodo em que se fizer necessaria a atuacdo da mestre de
cerimonias, conforme programacao definitiva a ser disponibilizada pela area requisitante.

A éarea responsavel devera confirmar, antes da contratacdo, os horarios exatos de inicio e
encerramento da atuagdo profissional, de modo que a proposta, o Termo de Referéncia e o
instrumento de contratacdo contenham informacgdes uniformes.

4.5. Requisitos de regularidade

A contratacdo devera ser instruida com os documentos de habilitagdo juridica e de regularidade
fiscal, social e trabalhista aplicéveis, observada a condi¢do da futura contratada como pessoa
fisica ou juridica.

Deverao integrar o processo, entre outros documentos:

a) proposta comercial atualizada;

b) identificagdo da profissional e, se for o caso, da pessoa juridica contratada;

¢) curriculo e portfolio profissional;

d) documentos de comprovagao da consagracao;

e) comprovantes de regularidade exigiveis;
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f) documentos relativos a exclusividade, caso a contratagdo seja intermediada por empresario;
g) comprovagao da compatibilidade do preco;

h) declaragdo de inexisténcia de impedimentos para contratar com a Administragao.

4.6. Requisitos economicos

O valor da contratagdo devera ser compativel com os pregos praticados para servigos
semelhantes e proporcional ao periodo de atuacdo, a preparagdo do roteiro, a experiéncia da
profissional e as caracteristicas do evento.

A pesquisa realizada por meio da ferramenta Banco de Pregos identificou trés referéncias
validas para servicos de locutor, mestre de cerimdnias ou apresentador de eventos, nos valores
de R$ 3.550,00, R$ 3.530,87 ¢ R$ 3.500,00. A média apurada foi de R$ 3.526,96, a mediana
de RS 3.530,87 e o coeficiente de variagdo de 0,72%, evidenciando baixa dispersdao entre os
precos pesquisados.

A proposta comercial considerada pela area requisitante apresenta o valor de R$ 3.500,00,
situado abaixo da média e da mediana da pesquisa e coincidente com o menor valor valido
identificado, indicando compatibilidade geral com os precos pesquisados.

4.7. Requisitos de resultado

A solugdo devera proporcionar:

a) apresentagdo clara e organizada do evento;

b) observancia do roteiro e do cronograma;

c) transi¢des adequadas entre as atividades;

d) tratamento protocolar apropriado as autoridades e convidados;

e) adequada comunica¢do com o publico;

f) reducdo de atrasos, interrupcdes e falhas de apresentagao;

g) fortalecimento da imagem institucional do Core-ES;

h) libera¢do da equipe interna para execugdo das demais atividades operacionais.

4.8. Requisitos ndo aplicaveis
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Em razdo da natureza pontual do servico, ndo se aplicam requisitos de manutencao, assisténcia
técnica, garantia de bens, fornecimento continuado, logistica reversa, transferéncia de
tecnologia, instalacdo de equipamentos ou reposicdo de materiais.

| S. Estimativa das quantidades a serem contratadas |

A quantidade estimada corresponde a 1 servico de mestre de cerimdnias, destinado a
apresentacao e conducao de um Unico evento institucional.

O quantitativo decorre da necessidade concreta formalizada pela area requisitante e da
inexisténcia de atividades simultdneas que exijam mais de uma profissional. A programacao
deverd ser conduzida de maneira centralizada, preservando a unidade de linguagem, o
encadeamento do roteiro e a coeréncia da apresentagao.

5.1. Memoria de calculo

Para a defini¢do do quantitativo, adotou-se a seguinte correspondéncia:
Quantidade de eventos: 1;

Quantidade de profissionais necessarias por evento: 1;

Quantidade total: 1 servi¢co de mestre de cerimonias.

Assim: 1 evento x 1 profissional = 1 servigo.

5.2. Documentos de suporte

A estimativa encontra suporte:

a) no Documento de Formalizacao de Demanda, que registra a necessidade de contratacdo de
1 servigo para o evento de 2 de outubro de 2026;

b) na proposta comercial apresentada, no valor de R$ 3.500,00;

¢) na pesquisa realizada por meio da ferramenta Banco de Precos, que considerou o quantitativo
de uma unidade de servico.

d) no portifélio que confirma ampla experiéncia da provavel contratada.

5.3. Natureza pontual da demanda
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A estimativa ndo decorre de histérico de consumo ou proje¢do anual, mas de necessidade

pontual, individualizada e vinculada a evento especifico, com data e local previamente
definidos.

Nao ha previsdao, no ambito desta contratacdo, de renovacdo, prorrogagcdo ou prestacao
periddica de servigos.

\ 6. Levantamento de mercado \

O levantamento de mercado foi realizado com a finalidade de identificar as solugdes
disponiveis para atender a necessidade de apresentacdo e conducgdo do Ciclo de Palestras
promovido pelo Core-ES, considerando a natureza institucional do evento, a programagao
prevista, o publico participante ¢ a necessidade de assegurar a adequada articulagdo entre suas
diferentes etapas.

Para atendimento da demanda, foram avaliadas as seguintes alternativas:

6.1. Condugdo do evento por colaborador do Core-ES

A primeira alternativa considerada consiste na designacdo de colaborador do préprio Core-ES
para exercer as atribui¢cdes de mestre de cerimdnias.

Embora essa solucdo possa representar aparente economia, por dispensar a contratacao de
profissional externa, ela ndo se mostra a mais adequada para o atendimento da necessidade. A
funcdo de mestre de cerimoOnias exige habilidades especificas de comunicacao oral, dicgao,
interpretacdo de roteiro, desenvoltura perante o publico, dominio das formas de tratamento,
capacidade de improvisacdo e adequada conducdo das transi¢cdes entre as etapas da
programacao.

A execucao dessas atividades por colaborador que ndo possua experiéncia especifica podera
comprometer a fluidez e a formalidade do evento, ocasionando falhas na apresentacdo de
autoridades, convidados e palestrantes, atrasos, interrup¢des indevidas ou dificuldades na
comunicagdo com o publico.

Além disso, os colaboradores do Conselho deverao permanecer disponiveis para o desempenho
das demais atividades operacionais relacionadas a realizacdo do evento, como recep¢ao e
orientagdo dos participantes, apoio aos palestrantes, acompanhamento da programagao,
organizacdo do espaco e solucdo de eventuais intercorréncias. A designacdo de um desses
colaboradores para a conducdo integral da cerimdnia reduziria a capacidade de atuacdo da
equipe nas demais frentes necessarias.

Dessa forma, a execucdo do servigo por colaborador interno ndo se apresenta como a alternativa
mais eficiente, pois ndo assegura o mesmo grau de especializacdo e ainda pode comprometer a
adequada distribui¢do dos recursos humanos durante o evento.
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6.2. Contratagdo de servigo comum de apresentag¢do de eventos

A segunda alternativa consiste na contrata¢do de servigo comum de locugdo, apresentagdo ou
apoio a eventos, mediante procedimento competitivo e sele¢ao baseada predominantemente no
critério de menor prego.

Essa alternativa seria adequada caso a necessidade administrativa pudesse ser integralmente
descrita por meio de especificacdes objetivas e padronizadas, sem que as caracteristicas
pessoais do prestador exercessem influéncia relevante sobre o resultado da contratagao.

Entretanto, a atuacdo de mestre de cerimdnias nao se limita a simples leitura de textos
previamente elaborados. O resultado da prestacao ¢ influenciado pela desenvoltura, impostacao
de voz, dicgdo, interpretagdo do roteiro, presenga de palco, capacidade de interagdo com o
publico, postura profissional e habilidade para lidar com alteragdes ou situagdes imprevistas
durante a programacao.

No contexto do evento promovido pelo Core-ES, a identidade e as caracteristicas pessoais da
profissional apresentam relevancia para o resultado pretendido, especialmente em razao da
natureza institucional do evento, da participagdo de autoridades, palestrantes e representantes
comerciais ¢ da necessidade de conferir unidade, dinamismo e credibilidade a sua conducao.

Assim, a selecdo fundada exclusivamente no menor preco poderia ndo assegurar a adequagao
da profissional ao perfil do evento. A comparagdo objetiva entre diferentes prestadores também
seria limitada, uma vez que a qualidade da apresentacdo possui componente pessoal e artistico
que ndo pode ser avaliado apenas mediante descri¢dao padronizada ou simples mensuragdo de
horas de trabalho.

6.3. Contratagdo de empresa especializada em organizagdo de eventos

Também foi considerada a possibilidade de contratagdo de empresa especializada em
organizagdo de eventos, que disponibilizasse profissional para atuar como mestre de
cerimodnias dentro de uma solucao mais ampla.

Essa alternativa poderia envolver, além da apresentacdo, servicos de planejamento, producao,
recepcao, credenciamento, sonorizagdo, iluminacgdo, decoragado, fotografia, filmagem e apoio
operacional.

Contudo, a necessidade identificada neste processo estd restrita a prestacdo do servigo de
mestre de cerimonias. A contratagdo de empresa para fornecer um conjunto mais abrangente
de servigos resultaria na ampliagdo desnecessaria do objeto, com possivel inclusdo de itens que
jé serdo providenciados pela Administragdo ou que ndo sdo necessarios a realiza¢do do evento.

A adogao dessa solugdo poderia elevar o custo da contratagdo, dificultar a fiscalizagdo e afastar
a Administracdo da necessidade efetivamente identificada. Além disso, a escolha da
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profissional responsavel pela apresentagdo poderia ficar subordinada a indicacdo da empresa
organizadora, sem garantia de atendimento as caracteristicas consideradas relevantes pela area
requisitante.

Portanto, a contratacdo de empresa de organizacdo de eventos ndo se mostra proporcional a
demanda nem representa a solu¢cdo mais eficiente sob os aspectos técnico € econdmico.

6.4. Contratagdo de profissional do setor artistico por inexigibilidade de licitagdo

A quarta alternativa consiste na contratacdo direta de profissional do setor artistico para atuar
como mestre de cerimoOnias, com fundamento no art. 74, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

A atuagdo de mestre de cerimonias pode apresentar natureza artistica quando ndo estiver restrita
a uma execucdao meramente padronizada ou operacional, mas exigir interpretacao, expressao
vocal, desenvoltura cénica, capacidade de comunicagdo, presenca de palco, interagdo com o
publico e estilo pessoal de apresentacao.

Nessa hipotese, a individualidade do profissional integra a propria solugdo contratada, pois o
resultado esperado esta relacionado nao apenas ao cumprimento formal do roteiro, mas também
a maneira como a programacao serd conduzida e comunicada aos participantes.

A contratacao direta permite que a Administracao selecione profissional cujas caracteristicas
sejam consideradas adequadas ao perfil e aos objetivos do evento. Entretanto, a escolha nio
poderd decorrer exclusivamente de preferéncia subjetiva da area requisitante. O processo
demonstrara elementos objetivos capazes de demonstrar:

a) a natureza artistica e personalissima da atuacao;
b) as caracteristicas profissionais relevantes para o atendimento da necessidade;
c) a adequagdo da profissional ao perfil institucional do evento;

d) a experiéncia anterior na condugdo de eventos, solenidades, cerimdnias ou atividades
semelhantes;

) a consagracao da profissional pela critica especializada ou pela opinido publica;
f) a razdo individualizada de sua escolha;

g) a compatibilidade do pregco proposto com os valores praticados no mercado e, quando
possivel, com os valores cobrados pela propria profissional em contratagdes semelhantes;

h) a contratagdo direta da profissional ou, havendo intermediacdo, a existéncia de empresario
exclusivo que atenda aos requisitos legais.

A comprovagdo da consagracdo poderd ser realizada por meio de curriculo, portfdlio,
declaragdes e atestados emitidos por contratantes anteriores, registros de participacdo em
eventos, materiais de divulgagdo, publicagdes, matérias jornalisticas, avaliacdes publicas,
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referéncias profissionais, premiagdes, reconhecimento no meio de atuacdo ou outros
documentos 1doneos.

Desse modo, a inviabilidade de competicdo ndo decorrera simplesmente da existéncia de
preferéncia administrativa por determinada profissional, mas da demonstra¢do de que suas
caracteristicas pessoais, sua trajetoria profissional e seu reconhecimento sao relevantes para o
resultado pretendido e tornam inadequada uma seleg¢do baseada exclusivamente em critérios
objetivos de menor preco.

6.5. Analise economica das solugoes

Sob o aspecto econdmico, a contratagdo de profissional especializada ndo representa custo
desproporcional a necessidade apresentada. A pesquisa realizada por meio da ferramenta Banco
de Precos identificou trés referéncias para servigos de locutor, mestre de cerimdnias ou
apresentador de eventos, nos valores de R$ 3.550,00, R$ 3.530,87 ¢ R$ 3.500,00.

A partir dessas referéncias, foi apurada média de R$ 3.526,96 ¢ mediana de R$ 3.530,87. O
reduzido coeficiente de variacdo verificado na pesquisa demonstra baixa dispersdo entre os
precgos, conferindo consisténcia aos valores utilizados como parametro.

A proposta comercial no valor de R$ 3.500,00 encontra-se abaixo da média e da mediana
apuradas e corresponde ao menor valor valido identificado na pesquisa. Dessa forma, a solugao
apresenta, em andlise preliminar, compatibilidade com os precos praticados para servigos
semelhantes.

Considerando que a contratacao direta envolve profissional determinada, recomenda-se que a
justificativa de preco também seja complementada, sempre que possivel, com documentos
relativos a apresentacdes anteriormente realizadas pela futura contratada, como notas fiscais,
contratos, notas de empenho, recibos ou propostas comerciais. Essa providéncia permitira
comparar o valor ofertado ao Core-ES com os precos habitualmente praticados pela propria
profissional.

6.6. Solucdo selecionada

ApoOs a avaliacdo das alternativas disponiveis, conclui-se que a contratacdo direta da
profissional indicada pela 4rea requisitante se apresenta como a solug@o potencialmente mais
adequada para atender a necessidade do Core-ES, uma vez que permite considerar atributos
profissionais e artisticos relevantes para a apresentacao e condugdo do evento.

A alternativa evita a designa¢ao improvisada de colaborador interno, preserva a equipe do
Conselho para o desempenho das demais atividades operacionais, mantém o objeto restrito a
necessidade efetivamente identificada e possibilita a atuagdo de profissional com perfil
compativel com a natureza institucional do Ciclo de Palestras.
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A solugdo também se mostra economicamente adequada, tendo em vista que o valor proposto
de R$ 3.500,00 esta alinhado aos pregos identificados na pesquisa realizada por meio do Banco
de Precos.

Entretanto, a adoc¢do da inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 74, inciso II, da
Lein® 14.133/2021, ficara condicionada a juntada de documentagao suficiente para comprovar
a natureza artistica da prestacdo, a consagracao da profissional pela critica especializada ou
pela opinido publica, as razdes individualizadas de sua escolha e a compatibilidade do preco.

Caso esses requisitos nao sejam satisfatoriamente demonstrados, a Administragdo devera
reavaliar o enquadramento juridico da contratagdo e adotar outro procedimento compativel com
as caracteristicas do objeto.

\ 7. Estimativa do preco da contratacio \

A estimativa foi elaborada com base na proposta comercial e na pesquisa realizada por meio
da ferramenta Banco de Pregos. A proposta comercial apresenta o valor global de R$ 3.500,00,
com emissdo de nota fiscal.

A pesquisa de precos foi realizada em 16 de setembro de 2026 e utilizou trés referéncias:

Referéncia Descriciao resumida Valor

Municipio de Douradina/PR Cerimonialista para abertura de RS
eventos 3.550,00

Secretaria de Estado da Gestao, Servico de mestre de cerimoOnias R$
Patrimonio e Assisténcia dos Servidores 3.530,87

Municipio de Apuiarés/CE Locutor, mestre de cerimonias ou  R$
apresentador de eventos 3.500,00

Os precos resultaram em média de R$ 3.526,96, mediana de R$ 3.530,87, desvio-padrio
amostral de RS 25,23 e coeficiente de variac¢do de 0,72%. Todos os valores foram considerados
validos no relatorio.

7.1. Memoria de calculo

A memoria de calculo ¢ a seguinte:
Quantidade: 1 servico;

Valor unitario proposto: R$ 3.500,00;
Valor global: R$ 3.500,00.
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Assim: 1 servigo x R$ 3.500,00 = R$ 3.500,00.
7.2. Compatibilidade do preco
A proposta de R$ 3.500,00 é:

R$ 26,96 inferior a média de R$ 3.526,96;
R$ 30,87 inferior 4 mediana de R$ 3.530,87; ¢

equivalente ao menor preco valido identifica do na pesquisa.

A diferenca entre a proposta e a média corresponde a aproximadamente 0,76%, demonstrando
que o valor se encontra alinhado aos referenciais pesquisados.

Assim, para fins do art. 18, § 1°, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021, o valor estimado da
contratacao ¢ de:

R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais).
7.3. Justificativa do prego na inexigibilidade

Além da comparagdo com servigos semelhantes, a instrugdo processual demonstrou
compatibilidade do valor de orcamento apresentado.

Essa providéncia demonstrou ndo apenas a compatibilidade com o mercado em geral, mas
também a coeréncia do valor proposto com o historico comercial da propria contratada,
refor¢ando a justificativa do prego.

\ 8. Descriciio da solu¢do como um todo \

A solugdo consiste na contratacdo de profissional do setor artistico para a prestacao de servigo
de mestre de cerimdnias durante o Ciclo de Palestras promovido pelo Core-ES, em homenagem
ao Dia Pan-americano e Estadual do Representante Comercial, a ser realizado no dia 2 de
outubro de 2026, na sede da Fecomércio-ES, em Vitoria/ES.

A contratacdo tem como finalidade assegurar a condugdo profissional, organizada e continua
da programacdao, mediante atuacdo de profissional com experiéncia, capacidade de
comunicagdo, desenvoltura, diccdo adequada, presenca de palco e habilidade para interagir
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com o publico, realizar anuncios institucionais e promover transi¢des apropriadas entre as
diferentes etapas do evento.

A solucao compreende nao apenas a presenca da profissional na data do evento, mas também
as atividades preparatorias indispensaveis a adequada execucdo do servigo. Dessa forma, a
prestagdao devera abranger trés etapas principais: alinhamento e preparacao prévia, condugao
presencial do evento e encerramento da atividade.

8.1. Alinhamento e preparagdo prévia

Antes da realizacao do evento, a profissional devera participar de reunido, contato remoto ou
outra forma de alinhamento com a area requisitante e com a equipe responsavel pela
organizacdo, em data e horario previamente acordados.

Essa etapa terd como objetivo permitir que a mestre de cerimonias conhega as caracteristicas
do evento, seu publico-alvo, os objetivos institucionais pretendidos, a programagao prevista e
as orientacdes especificas do Core-ES.

Durante o alinhamento prévio, deverao ser apresentados ou definidos, conforme o caso:
a) a programagado completa do evento;
b) a ordem prevista das atividades, palestras e pronunciamentos;

c) a relagdo de autoridades, convidados, palestrantes e demais participantes que deverdo ser
anunciados;

d) os nomes, cargos, qualificacdes e formas de tratamento a serem utilizados;

€) o roteiro-base da cerimonia;

f) os comunicados institucionais que deverdo ser transmitidos ao publico;

g) os hordarios previstos para inicio e encerramento das atividades;

h) as orientagdes relativas a abertura, as transigoes € ao encerramento;

1) os responsaveis da organizagdo com os quais a profissional deverd manter contato;

J) os procedimentos a serem adotados diante de alteragdes ou intercorréncias na programagao.

A profissional devera realizar a leitura e a preparacdo prévia do roteiro, verificando a prontincia
correta dos nomes, a sequéncia das apresentagdes, as formas adequadas de tratamento e os
demais aspectos relevantes para a condugao da cerimoénia.

O roteiro podera ser elaborado pela equipe do Core-ES ou construido de forma colaborativa
com a profissional contratada. Em qualquer hipotese, sua versao final devera ser previamente
validada pela area requisitante, permanecendo a Administragao responsavel pela aprovacgao das
informagdes institucionais que serdo transmitidas ao publico.
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8.2. Comparecimento e preparagdo no local

Na data do evento, a profissional devera comparecer ao local com antecedéncia suficiente para
a realizacdo dos ajustes finais, o reconhecimento do ambiente e o alinhamento com a equipe
organizadora.

Antes do inicio da programagdo, deverdo ser realizadas, conforme necessario:
a) conferéncia da versdo definitiva do roteiro;

b) confirmag¢ao da presenca das autoridades, convidados e palestrantes;

¢) verificagdo de eventuais alteragdes na ordem das atividades;

d) reconhecimento do palco, pulpito e demais espagos utilizados;

e) teste do microfone e do sistema de sonorizagao;

f) alinhamento com os responsaveis pelo apoio técnico e operacional;

g) confirmac¢do dos sinais ou formas de comunicagdo com a equipe organizadora durante o
evento;

h) ajuste das chamadas, antncios e transi¢oes diante de modificagdes de ultima hora.

A antecedéncia necessaria devera ser definida no Termo de Referéncia e no instrumento de
contratagdo, considerando a programacao definitiva e as condi¢gdes operacionais do local.

8.3. Condugdo da programagdo

Durante o evento, caberd a mestre de cerimonias realizar a apresentagdo e a condugdo das
atividades, observando o roteiro aprovado, as orientagdes da area requisitante € o cronograma
estabelecido.

A execugdo deveréd contemplar, no minimo:

a) recepgao inicial do publico e apresentacdo das informagdes necessarias ao inicio do evento;
b) realizacdo da abertura formal e dos antincios institucionais;

c) apresentacao do Core-ES e da finalidade do Ciclo de Palestras, conforme o roteiro aprovado;
d) antincio e apresentagdo das autoridades, convidados e palestrantes;

e) utilizagdo correta dos nomes, cargos e formas de tratamento;

f) realizacdo das chamadas para pronunciamentos, palestras e demais atividades;

g) orientacao dos participantes quanto a sequéncia da programagao;

h) condugdo das transi¢des entre as diferentes etapas do evento;
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1) transmissao de comunicados e informagdes institucionais fornecidos pela organizacao;
J) apoio ao cumprimento dos horarios previstos;

k) realizacdo de intervengdes necessarias para preservar a continuidade e a organizacdo da
programacao;

1) adaptacao da apresentacdo diante de alteragdes previamente autorizadas pela equipe
responsavel,;

m) realizacdo do encerramento formal do evento e dos agradecimentos previstos no roteiro.

A profissional devera manter postura compativel com a natureza institucional da cerimonia,
utilizar linguagem respeitosa e acessivel e observar as orientacdes fornecidas pelo Core-ES. A
apresentacdo deverd ser conduzida com clareza, objetividade e naturalidade, evitando
improvisagdes que possam comprometer as informagdes institucionais ou alterar
indevidamente o conteudo aprovado.

Eventuais modificagdes na programacao deverdo ser coordenadas com a equipe organizadora.
A mestre de cerimonias devera possuir capacidade para adequar a condugdo do evento diante
de atrasos, auséncias, antecipagdes ou alteragdes na ordem das atividades, desde que
respeitadas as orientacdes dos responsaveis designados pelo Conselho.

8.4. Periodo e local de execucdo

O servigo sera executado presencialmente no dia 2 de outubro de 2026, na sede da Fecomércio-
ES, em Vitoria/ES, durante o periodo definido na programacao definitiva do evento.

O tempo da prestacdo deverd compreender o comparecimento antecipado, a preparacdo no
local, a condu¢do integral da programacdo e o encerramento das atividades sob
responsabilidade da mestre de cerimdnias.

O Termo de Referéncia devera estabelecer expressamente os horarios previstos para
apresentacdo e encerramento, o periodo de antecedéncia exigido e a possibilidade de pequenas
alteracdes decorrentes da dindmica do evento, sem descaracterizagcao do objeto.

8.5. Recursos materiais e apoio da Administragdo

A solugdo ndo compreende o fornecimento de estrutura fisica ou de equipamentos pela
profissional contratada, salvo se posteriormente identificada necessidade diversa e
expressamente incluida no Termo de Referéncia e na proposta comercial.

Cabera ao Core-ES, diretamente ou por meio dos responsaveis pela estrutura do local, assegurar
a disponibilizagdao dos recursos necessarios a execugao do servigo, especialmente:

a) espaco adequado para a realizacdo do evento;
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b) palco, pulpito ou local destinado a apresentagdo, quando aplicavel;

c¢) microfone em condi¢des adequadas de funcionamento;

d) sistema de sonorizagao compativel com o ambiente e com o publico esperado;
€) acesso ao roteiro e a programacao definitiva;

f) informagdes corretas sobre autoridades, convidados e palestrantes;

g) apoio técnico para solucdo de eventuais falhas nos equipamentos;

h) indicagcdo de responsavel pela comunicagdo direta com a mestre de cerimonias durante o
evento.

A profissional devera utilizar adequadamente os recursos disponibilizados € comunicar
imediatamente a equipe organizadora qualquer dificuldade capaz de prejudicar a apresentagao.

8.6. Delimitacdo da solugdo

A contratagdo esta restrita a prestagdo do servico de mestre de cerimonias € ndo abrange a
organizacao integral ou a producgdo executiva do evento.

Nao integram o objeto, salvo previsao expressa em sentido contrario:
a) locagdo ou montagem de estrutura fisica;

b) fornecimento de equipamentos de sonorizacgao, iluminagao ou projecao;
¢) decoracdo e ambientagao;

d) recepcao ou credenciamento de participantes;

e) contratacao ou coordenacdo de palestrantes;

f) servigos de fotografia, filmagem ou transmissao;

g) divulgacdo, publicidade ou producao de materiais graficos;

h) fornecimento de alimentacdo ou bebidas;

1) organizagao logistica geral do evento;

) elaboragdo do conteudo técnico das palestras;

k) disponibilizacao de equipe auxiliar ou de apoio operacional.

Essa delimitacdo evita a ampliag¢do indevida do objeto, facilita o acompanhamento da execugao
€ assegura que a contratacdo permaneca restrita a necessidade identificada pela area
requisitante.

8.7. Natureza e forma de execug¢do
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A solugdo possui natureza pontual, sem carater continuado, e serd executada em evento Unico,
nao havendo previsao de renovacao ou prorrogagao para exercicios subsequentes.

A prestagdo possui carater pessoal, tendo em vista que a escolha da profissional considera
atributos diretamente relacionados a sua atuacdo, como experiéncia, estilo de apresentagao,
desenvoltura, capacidade de comunicagdo, interpretagdo, presencga de palco e interacdo com o
publico.

Em razdo desse carater pessoal e do fundamento adotado para a contratacdo direta, ndo sera
admitida a substitui¢ao da profissional por terceiro sem analise e autorizagao expressa da
Administragdo. Eventual impossibilidade de comparecimento devera ser imediatamente
comunicada ao Core-ES, para que sejam avaliadas as providéncias administrativas e juridicas
cabiveis.

A contratagcdo podera ser formalizada por instrumento equivalente admitido pela legislacdo,
consideradas a natureza, a execu¢do imediata e o valor do objeto, sem prejuizo da definicao
clara das obriga¢des da contratada, dos critérios de recebimento, das condi¢des de pagamento
e das responsabilidades pelo inadimplemento.

8.8. Acompanhamento, recebimento e resultado esperado

A execugdo serda acompanhada por representante formalmente designado pelo Core-ES,
responsavel por verificar o cumprimento das condi¢des previstas no Termo de Referéncia, na
proposta comercial e no instrumento de contratagao.

Para fins de recebimento, deverado ser observados, especialmente:

a) o comparecimento da profissional na data, no local e no horario estabelecidos;
b) a participagdo no alinhamento prévio;

c) a preparagdo e o dominio do roteiro;

d) a conducao integral das atividades previstas;

e) a realiza¢do dos anuncios e das apresentagdes institucionais;

f) a observancia das orientagdes da area requisitante;

g) o cumprimento do periodo contratado;

h) a adequada execu¢do do servico, sem ocorréncia de falhas relevantes imputaveis a
contratada.

O pagamento devera ocorrer apds a execucdo € o recebimento do servico, mediante
apresentacdo do documento fiscal correspondente e ateste do responsavel pelo
acompanhamento, observadas as condicoes e os prazos definidos no Termo de Referéncia.

Rua Desembargador Sampaio, n° 40, Praia do Canto, Vitoria/ES, CEP: 29055-250 - 8° andar - Edificio Top Center
E-mail: juridico@core-es.org.br — Site: www.core-es.org.br - Tels: (27) 3223-3502


http://www.core-es.org.br/

Conselho Regional dos Representantes Comerciais
no Estado do Espirito Santo
Core-ES

Como resultado, espera-se que a contratagdo assegure a condugdo organizada, clara e
profissional do Ciclo de Palestras, favorecendo o cumprimento do cronograma, a adequada
apresentacdo das autoridades e palestrantes, a integracdo entre as diversas etapas da
programacao e a comunicagao eficiente com o publico.

A solugdo também permitira que os colaboradores do Core-ES permane¢am dedicados as
atividades administrativas, logisticas e operacionais do evento, reduzindo o risco de
improvisagdes e contribuindo para uma realizacdo compativel com a relevancia institucional
da ocasiao.

\ 9. Justificativa para o parcelamento ou nfio da contratacio

A contratacdo ndo comporta parcelamento.

O objeto corresponde a prestagdo de um Unico servigo de mestre de cerimdnias para um Unico
evento, cuja execucao exige unidade de apresentagdo, linguagem e conducdo. A divisdo entre
diferentes profissionais comprometeria o encadeamento do roteiro, a identidade
comunicacional e a continuidade da apresentacao.

Também nao ha itens materialmente independentes que possam ser adjudicados ou executados
por prestadores diferentes. As atividades de preparagdo do roteiro, abertura, apresentagao,
transi¢des e encerramento integram uma Unica prestagao.

O nao parcelamento ndo gera prejuizo econdmico, uma vez que o objeto corresponde a apenas
uma unidade de servico e o valor proposto esta compativel com os referenciais pesquisados.

Portanto, a contratacdo deverd ser realizada de forma integral, com uma tUnica profissional
responsavel pela conducao do evento.

\ 10. Resultados pretendidos

Com a contratacdo, pretende-se alcangar os seguintes resultados:

a) assegurar a conducao profissional do Ciclo de Palestras;

b) proporcionar maior organizagado e fluidez a programagao;

c) garantir adequada apresentacdo das autoridades, convidados e palestrantes;
d) reduzir riscos de atrasos, interrupcoes e falhas de comunicagao;

€) manter o publico informado sobre as etapas do evento;

f) assegurar transi¢des coordenadas entre palestras e demais atividades;

g) conferir maior formalidade, credibilidade e qualidade a solenidade;
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h) fortalecer a imagem institucional do Core-ES e do Sistema Confere/Cores;
1) permitir que os colaboradores do Conselho se dediquem as demais atividades operacionais;

j) contribuir para uma experiéncia satisfatoria dos representantes comerciais ¢ demais
participantes.

A solucao permitird melhor aproveitamento dos recursos humanos internos, evitando a
designacdo improvisada de colaborador sem experiéncia especifica e preservando a equipe para
as atribuicdes de organizacao, recepcao, apoio e acompanhamento do evento.

\ 11. Providéncias adotadas pela Administracio \

A Administragdo ja promoveu a formalizacdo da demanda, a obtencdo da proposta comercial e
a realizagdo da pesquisa de precos por meio da ferramenta Banco de Precos. Para o regular
prosseguimento da contratacdo, contudo, deverdo ser adotadas providéncias complementares
destinadas a defini¢do precisa das condi¢des de execugdo, a demonstracao dos requisitos da
inexigibilidade de licitacdo e a adequada instrug¢do do processo administrativo.

Inicialmente, ¢ necessario confirmar o horario definitivo da prestacdo do servi¢o, de modo a
eliminar eventual divergéncia entre as informacdes constantes dos documentos que integram o
processo. Apds essa definicdo, o periodo de atuacdo da mestre de cerimonias deverad ser
reproduzido de maneira uniforme na proposta comercial, no Termo de Referéncia e no
instrumento de contratagdo, inclusive quanto ao horario de comparecimento antecipado, ao
inicio da apresentacdo e ao encerramento das atividades.

Também consta proposta comercial atualizada, com identificacdo completa da futura
contratada, descri¢ao do servigo, data, local e periodo de execugdo, valor global, condigdes de
pagamento, prazo de validade e indicagdo dos tributos e demais despesas compreendidos no
preco. A proposta devera esclarecer, ainda, se a contratagdo sera celebrada diretamente com a
profissional ou por intermédio de pessoa juridica ou empresario representante.

Considerando que a contratagdo direta sera fundamentada no art. 74, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, a Administragao reuniu documentos capazes de demonstrar a natureza artistica e
pessoal da prestagdo, bem como a consagracao da profissional pela critica especializada ou
pela opinido publica. Para essa finalidade, foram juntados ao processo, conforme disponivesis,
curriculo, portfolio, registros de apresentagcdes anteriores, atestados ou declaragdes emitidos
por contratantes, materiais de divulgagdo, publicacdes, matérias jornalisticas, avaliagdes
publicas, premiagdes, referéncias profissionais e outros elementos idoneos que evidenciem sua
trajetoria e reconhecimento no setor de atuacao.

A 4rea requisitante elaborou justificativa individualizada para a escolha da profissional,
indicando, de maneira objetiva, as caracteristicas consideradas relevantes para a realiza¢dao do
evento, como experiéncia na condugcdo de cerimdnias, capacidade de comunicagdo,
desenvoltura, dic¢do, presenga de palco, interpretacao do roteiro, habilidade de interagdo com
o publico e adequagao ao perfil institucional do Ciclo de Palestras. A motivagdo nio devera se
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limitar a preferéncia subjetiva ou a simples indica¢cdo nominal, devendo demonstrar a relacao
entre os atributos da profissional e os resultados pretendidos pela Administragao.

A justificativa do preco considerou a pesquisa realizada por meio do Banco de Pregos, que
demonstrou a compatibilidade preliminar da proposta de R$ 3.500,00 com os valores
praticados em contratagdes semelhantes. Essa providéncia permitiu verificar se o valor ofertado
ao Core-ES guarda coeréncia com os pregos habitualmente praticados pela futura contratada
em apresentagdes de caracteristicas semelhantes.

A Administragdo verificou, ainda, a habilitagdo juridica e a regularidade fiscal, social e
trabalhista da futura contratada, de acordo com sua condi¢@o de pessoa fisica ou juridica, bem
como consultar os cadastros oficiais pertinentes para identificar a existéncia de eventuais
sancdes ou impedimentos de contratar com o Poder Publico.

Como a demanda ndo esta prevista no Plano de Contratacdes Anual do Core-ES para o
exercicio de 2026, a auséncia foi expressamente justificada nos autos, considerando o carater
superveniente da necessidade e sua vinculagdo a organizagdo do evento institucional.

Também foi confirmada a existéncia de disponibilidade or¢amentaria suficiente para suportar
a despesa, com a indicacdo da dotagdo correspondente e a emissdo do respectivo empenho antes
da execucao do servico. A formalizacdo da contratacdo somente devera ocorrer apos a
demonstracdo de que a despesa possui cobertura orcamentaria e estd compativel com o
exercicio financeiro.

Com base nas definicdoes consolidadas, sera elaborado o Termo de Referéncia, contendo a
descricao do objeto, os requisitos da contratagdo, as obrigacdes das partes, o periodo e o local
de execugdo, as condi¢cdes de acompanhamento, os critérios de recebimento, a forma de
pagamento e as sang¢des aplicaveis.

Superada a anélise juridica, o processo devera ser encaminhado a autoridade competente para
autorizagdo da contratacdo direta e do respectivo gasto. Apds a autorizagdo, deverdao ser
promovidas a formalizacdo da contratacdo e a divulgacdo dos atos exigidos pela legislacdo,
inclusive no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas, quando aplicavel.

Por fim, devera ser designado representante do Core-ES para acompanhar e fiscalizar a
execugdo do servigo. Esse agente ficard responsavel por manter contato com a profissional,
transmitir as orientagdes finais, acompanhar sua participagdo no alinhamento prévio, verificar
o comparecimento na data e no horario estabelecidos, registrar eventuais ocorréncias e atestar
a adequada execucdo para fins de recebimento e pagamento.

Considerando a natureza pontual e a baixa complexidade operacional do objeto, ndo se
identifica necessidade de capacitagdo especifica para o exercicio da fiscalizag¢do, desde que o
responsavel conheca as condi¢des previstas no Termo de Referéncia, na proposta comercial e
no instrumento de contratacao.

12. Contratagoes correlatas e/ou interdependentes
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A contratacdo nao depende tecnicamente de outro contrato para que a profissional execute as
atividades de apresentacao e conducao da programagao.

| 13. Possiveis impactos ambientais

A contratagdo ndo apresenta impactos ambientais diretos relevantes.

O objeto ndo envolve aquisi¢do de bens, execucdo de obras, instalagdo de equipamentos,
fornecimento continuo de materiais, geracao significativa de residuos, utilizagdo intensiva de
recursos naturais ou descarte sujeito a logistica reversa.

\ 14. Viabilidade da contratacio \

Apo6s a analise dos elementos constantes deste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se pela
viabilidade técnica, economica ¢ administrativa da contratagdo de 1 servico de mestre de
cerimoOnias para o Ciclo de Palestras promovido pelo Core-ES no dia 2 de outubro de 2026.

Sob o aspecto técnico, a solucdo atende a necessidade de conducao organizada e profissional
do evento, abrangendo preparacao do roteiro, apresentacdo, realizagdo dos anuncios, chamada
de autoridades e palestrantes, orientagdo do publico, transi¢des e acompanhamento do
cronograma.

Sob o aspecto econdmico, a proposta de R$ 3.500,00 encontra-se compativel com a pesquisa
de pregos, que apurou média de R$ 3.526,96 e mediana de RS 3.530,87, com baixa dispersao
entre os valores validos.

Sob o aspecto administrativo, o objeto ¢ pontual, definido, de baixa complexidade operacional
e ndo exige parcelamento, manutencao, assisténcia técnica ou contratacao continuada.

A contratagdo direta sera fundamentada no art. 74, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar
de contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica.

Vitéria/ES, data conforme assinatura eletronica.
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