(’ » CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
’ NO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
CORE-ES

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 79/2025
DISPENSA ELETRONICA N° /2025

1. OBJETO

1.1. O objeto desta dispensa de licitagdo € a prestagdo de servigos relativos a emissio e
administragdo de cartdo de pagamento para utilizagdo pelo Core-ES em saques e como
meio de pagamento nas aquisi¢des de bens e servigos, em conformidade com as
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Dado o carater de receita publica das verbas que integram o Sistema Confere/Cores,
0 montante que compde o Suprimento de Fundos do Core-ES deve ser depositado em
banco publico oficial autorizado pelo Banco Central do Brasil, nos termos do § 3° do art.
164 da Constituigdo Federal.

2.2. A utilizagdo dos recursos publicos de forma eficiente e transparente é uma das
principais responsabilidades da Administragdo Publica. O fator que justifica a aquisi¢do
do cartdo de pagamento pelo Core-ES ¢ a complexidade e morosidade no processo de
pagamento das despesas de pequeno vulto — que na maioria das vezes se ddo em carater
de urgeéncia, exigindo celeridade. O problema pode atrasar as atividades administrativas
essenciais em desprestigio ao principio da eficiéncia dos servigos ptblicos prestados pela
entidade em beneficio da sociedade.

2.3. O atual processo de gestdo de despesas realizadas com o Suprimento de Fundos
possui alguns desafios, principalmente em termos de controle e seguranga. As transagdes
feitas em dinheiro dificultam a fiscalizagdo e aumentar o risco de erros e fraudes. Na
auséncia de sistema confidvel, a rastreabilidade das despesas de pequeno vulto se torna
comprometida, afetando diretamente a transparéncia e dificultando a auditoria.

2.4. A modernizagéo dos processos administrativos exige solugdes com maior agilidade
¢ seguranga, além da otimiza¢do da gestdo dos recursos publicos. A auséncia de
ferramentas adequadas para agilizar pequenos pagamentos de rotina pode gerar
ineficiéncia, impactando as operag¢des do Core-ES. Isso significa um servico publico
menos responsivo € em possiveis atrasos nas execugdes de projetos e atividades que
beneficiam diretamente a sociedade.

2.5. E fundamental abordar estes problemas com uma solugéo que permita modernizar o
processo de pagamentos, garantindo a0 mesmo tempo agilidade, controle rigoroso das
transagOes e seguranga na aplicagdo dos recursos publicos.
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2.6. A auséncia de levantamento de mercado para a contratagio do Banco do Brasil para
aquisi¢do de cartdo de pagamento se deve a exclusividade do fornecedor e a singularidade
do objeto.

2.7. No caso, o Banco do Brasil oferece um produto que néo apenas atende perfeitamente
as necessidades — agilidade, controle, seguranga e modernidade —, mas também ¢ o tnico
no mercado por suas caracteristicas e vantagens especificas. Ndo existem alternativas
disponiveis que se comparem a solugéo proposta, tornando o levantamento de mercado
desnecessario e impraticavel.

2.8. Além disso — e principalmente por isso —, a aquisi¢io de Cartio de Pagamento do Banco do
Brasil para utilizagdo pelo Core-ES para utilizagio do Suprimento de Fundos ndo trara 6nus a
entidade, ja que se trata de verba publica integrante do patriménio do Core-ES. O cartdio é meio
através do qual os recursos serdo aplicados, garantindo maior transparéncia e facilitagdo da
prestacdo de contas.

2.9. A contratagdo com o Banco do Brasil para aquisigdo de Cartio de Pagamentos tem o
fito de melhorar o processo de pagamento através do Suprimento de Fundos. A iniciativa
moderniza a gestdo dos recursos publicos em substituicdo de praticas obsoletas e
burocréticas que comprometem a seguranga e a eficiéncia do servigo.

2.10. A implementagdo do cartdo de pagamento, adquire-se plataforma eficiente e
integrada para atender as necessidades de liquidez do Core-ES, permitindo transacdes em
tempo real, minimizando a utiliza¢do de dinheiro em espécie e cheques.

2.11. A escolha do Banco do Brasil ¢ justificada pela robustez tecnoldgica, confiabilidade
no sistema financeiro e especializagdo em solugdes para o setor publico, aspectos que
garantem padrédo de qualidade, seguranga e suporte técnico.

2.12. Néo héa impacto financeiro direto nas finangas da entidade. A ades#o ao sistema de
cartdo ndo acarreta custo adicional ao Core-ES.

2.13. A solug@o também se orienta por principios de sustentabilidade, privilegiando
praticas como a digitalizagdo dos extratos para redugdo do uso de papel.

2.14. A centralizagdo dos processos de pagamento através de cartio assegura controle
mais rigoroso dos limites de créditos estabelecidos para cada tipo de despesa, ajudando
no processo de fiscalizagio.

2.15. A contratagdo do Banco do Brasil para aquisido de cartio de pagamento para
despesas de pequeno vulto tem o conddo de transformar a gestéio do recurso proveniente
do Suprimento de Fundos. Com a aquisi¢do se pretende facilitar o procedimento de
pagamento, eliminando o tempo gasto com burocracias desnecessarias, além de reduzir o
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custo com papgis fisicos. A simplificagdo do processo de pagamento de pequenos valores
com cartdo de pagamento reflete diretamente na celeridade e eficiéncia dos servigos.
Além disso, a implementagdo reduz o nivel das potenciais falhas humanas. A maior
seguran¢a das transa¢des também oferece tranquilidade quanto a correta aplicacdo dos
recursos financeiros, evidenciando o compromisso do Core-ES com a transparéncia e a
integridade.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

The Descri¢io Unidade Valor total do CASTSER
m contrato

Prestagdo de servigos
relativos a emissdo e
administragdo de cartdo
de pagamento para
utilizagdo pelo Core-ES | 01 (uma) unidade de Inaplicavel 20362
01 |em saques e como meio | Cartdo de Pagamento
de pagamento nas suas
aquisicdes de bens e
servigos com utilizagdo
do  Suprimento  de
Fundos

4. PRAZO, CONDICOES E INIiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. A prestagdo do servigo se iniciard no més de setembro de 2025 e tera vigéncia de 5
anos, contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107
da Lei n. 14.133/2021.

4.2. As prorrogagdes para o inicio da presta¢do dos servigos so serdo aceitas na ocorréncia
de fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestagdo dos servigos ndo serd, em hipotese alguma,
prorrogado novamente, apos a primeira prorrogacdo, sujeitando-se a CONTRATADA,
nesta situagdo, as penalidades previstas em lei por seu descumprimento.

4.4. Apos a prestagdo do servico, um servidor designado pela CONTRATANTE
verificard se o servigo prestado atendeu as especificagdes do Termo de Referéncia,
podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando ndo forem compativeis com as diretrizes
especificadas no Termo de Referéncia.

4.5. Em caso de rejei¢do do servigo, o servidor lavrarda um Termo de Recusa e
Devolu¢do, no qual se consignardo as desconformidades com as especifica¢des ou o
motivo da rejeicdo. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da
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obrigac@o de sanar as irregularidades apontadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
bem como estara ciente de que a sua omissdo € passivel das sangdes cabiveis.

4.6. Caso as corregdes apontadas ndo ocorram em até 10 (dez) dias uteis ou caso 0 novo
servico também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrerd em mora e se sujeitara a
aplicag@o das sangdes cabiveis.

4.7. Os custos da substituigio dos servigos rejeitados correrio por conta da
CONTRATADA.

4.8. O servidor responsavel para acompanhar a prestagdo do servico formalizara na
propria Nota Fiscal ou RPA.

5. DO RECEBIMENTO

5.1. O servigo sera recebido apds o “atesto” do Fiscal do Contrato, passando a iniciar a
partir desta data o prazo minimo de 12 (doze) meses de garantia do servigo.

5.2. O servigo devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver
alguma imprevisdo devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar no
periodo da contratagdo, a fim de preservar o equilibrio econdmico-financeiro entre as
partes, ndo impedindo a resilicdo do contrato quando o Conselho Regional dos
Representantes Comerciais no Estado do Espirito Santo identificar que a prestagdo do
servigo se tornou excessivamente onerosa a Administragdo Publica.

6. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servigo seré provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado
da sua respectiva Nota Fiscal ou RPA, a partir da prestagéo do servigo, para verificagio
da sua conformidade com as especificagdes constantes da proposta.

6.2. O servigo serd definitivamente aceito apos a verificacdo da sua conformidade com as
especificagdes constantes na proposta em até 10 (dez) dias uteis do recebimento
provisoério, salvo disposi¢do em contrario.

6.3. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestagdo dos servicos, em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo da avenga consistem na verificagio
da conformidade da prestagdo dos servigos de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsavel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de
outras sangdes legais cabiveis.
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7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a empresa de servico técnico especializado com notdria
especializacdo em treinamento/capacitagdo que atua no aperfeigopamento ou
desenvolvimento das atividades finalisticas da administragdo publica no seguimento de
Conselhos de Fiscalizagdo Profissional.

7.2. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ diferente, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.3. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.
Caso a fornecedor seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

7.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag@o do recolhimento dessas contribuigdes.

7.5. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a
Administragdo Publica, uma vez que a contratagdo estd condicionada a existéncia de
dotagdo or¢amentaria.

8. TECNICA
8.1. Nao sera exigido.
8.2. ECONOMICO-FINANCEIRA

8.2.1. Nao sera exigida por se tratar de institui¢do financeira oficial e autorizada pelo
Bacen (Banco Central do Brasil).

9. PROPOSTA

9.1. O orcamento apresentado ¢ detalhado, com valores em reais, ja incluidos todos os
custos do prestador de servigos, como materiais, impostos, deslocamentos, carga e
descarga, além de conter, data, validade, enderego, telefone de contato, e-mail, nome e
assinatura do responsavel e seu documento.

9.2. O fornecedor de servicos devera observar o art. 40, § 2°, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (CDC).

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as
informacdes adequadas e claras acerca da prestagdo do servigo.

10. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO
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10.1. Esta contratagdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com
fundamentagdo no artigo 75, inciso IX, da Lei 14.133/2021, para aquisi¢do, por pessoa
Juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou
entidade que integrem a Administragdo Publica e que tenham sido criados para esse fim
especifico, desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado.

10.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Oficial deste Conselho no prazo de até 10
(dez) dias uteis, contados da data da assinatura do contrato.

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da prestagdo
do servigo, a contar da data da prestagdo do servigo.

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta
prevalecera.

12. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contratagdo podera ser formalizada mediante contrato assinado entre as
partes ou Emisséo de Nota de Empenho conforme o art. 95 da Lei n® 14.133/21, que
faculta @ Administragdo Publica a substitui¢fo do contrato por outro instrumento habil,
nos seguintes casos: I - dispensa de licitagdo em razdo de valor; e II - compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obriga¢des futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

12.2. Caso a contratagdo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos
termos do item acima descrito, todavia, a entrega seja parcelada, o documento terd a
mesma validade disposta no artigo 95 da Lei n® 14.133/21.

12.3. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigagdo assumida (infragdo administrativa), consoante o

estabelecido no art. 155 da Lei n° 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sangdes)
legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n°® 14.133/21.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Exercer a fiscalizagdo da contratag@o por intermédio de empregado(s) designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n°® 14.133/21.

13.3. Recusar o servigo que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

13.4. Solicitar interrupgdo do servigo que estejam em desacordo com as especificagdes e
demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.
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13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em
especial, a aplicac¢@o de sangdes e sua alteragdo, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigdes e pregos
pactuados.

13.8. A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugio do servigo licitado, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo licitatorio, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo, de acordo com o artigo 62 da Lei n® 14.133/21 e item 7 do Termo de
Referéncia.

14.2. Fornecer servigo ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificagdes, prazos e
atividades previstas no Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar a troca dos servigos que ndo atenderem as especificagdes do objeto ou que
forem rejeitados, sem 6nus paraa CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de
Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legisla¢do e do
fornecimento dos servigos deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem e todos os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos
resultantes do fornecimento do servigo deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao
servigo de fornecimento da contratagdo.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimdnio do
CONTRATANTE em razdo de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios
durante a realizag¢do do servigo.

15. PAGAMENTO
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15.1. Inaplicavel, ja que a presente contratacio nio acarretard dnus a Administragdo
Publica.

16. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O fornecedor ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes, na forma do art. 155 da Lei n® 14.133/21:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugdo total do contrato;
[V - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratago,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execuc¢do do contrato;

[X - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes,
na forma do art. 156 da Lei n® 14.133/21:

I - adverténcia;
II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;
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IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

[ - a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunsténcias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

16.4. Para aplicacéo das sangdes, sera observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163
da Lein® 14.133/21.

18. ALTERACOES DO CONTRATO

18.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-o pela disciplina do Art. 124 da Lei n°
14.133/2021, com alteragdes posteriores.

18.2. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato (primeira parte do art. 125 da citada lei).

19. RESCISAO

19.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

19.2. O ajuste sera rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipoteses elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21.

19.3. A rescisdo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

19.4. O ajuste sera rescindido caso o CONTRATANTE verifique que a qualidade dos
servigos, conforme o caso, entregues pela CONTRATADA estejam fora das
especifica¢des necessarias.

20. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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20.1. Nao se aplica.
21. DA REVISAO

21.1. Néo se aplica.

22. DO FORO

22.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Segdo Judiciaria do Espirito Santo, para
dirimir questdes oriundas desta contratagio.

23. CONTATOS
23.1. Setor Juridico

E-mail: juridico@core-es.org.br
Tel.: (27) 3223-3502

Vitéria/ES, 09 de agosto de 2025.

) a
ernanda Ingrid Pianca

Gerente-Geral do Core-ES
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