CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

TERMO DE REFERENCIA
Instrumento de Contratacio Direta
Processo Administrativo n° 09/2025

1. OBJETO

1.1. Contratagdo da palestrante Tania Telles, profissional com notdria especializagéo,
para ministrar o Evento Comemorativo ao Dia Internacional da Mulher, a ser realizado
no dia 14 de margo, em Vitéria, no Espirito Santo, para 30 pessoas.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagfio da palestrante Té4nia Telles para o evento comemorativo ao Dia
Internacional da Mulher ¢ uma escolha estratégica que visa inspirar, capacitar e fortalecer
as representantes comerciais registradas no Core-ES.

2.2. Ténia Telles ¢ uma profissional altamente qualificada, com uma trajetéria
consolidada no desenvolvimento de lideranga integrativa, gestdo estratégica de pessoas e
engajamento de equipes. Sua vasta experiéncia de 32 anos no mundo corporativo, somada
a sua expertise em implantar programas de gestdo por competéncia e desenvolvimento de
liderangas, a tornam a pessoa ideal para este evento. Possui uma abordagem tnica, que
integra teoria e pratica, e seu trabalho j& impactou mais de 50.000 pessoas em palestras,
cursos e treinamentos. Ela é reconhecida por seu trabalho de transformacfio, sendo
premiada como Mentora do Ano 2022 pela Global Mentoring Group e Palestrante
Nacional 2021 pelo Instituto Dheandela.

2.3. Além disso, Ténia Telles traz um forte compromisso com impactos sociais e
sustentabilidade, com iniciativas que beneficiaram milhares de mulheres e comunidades
em situagdo de vulnerabilidade. Ela também ¢ autora de diversos livros, com destaque
para Maes que Mudam a Humanidade: Lideran¢a na Maternidade para um Mundo
Melhor, que traz insights poderosos sobre a lideranga feminina.

2.4. O tema da palestra proposta, "Lideranga Feminina em Ag¢#o: Como Transformar
Desafios em Vantagens Competitivas na Representagdo Comercial”, estd diretamente
alinhado com os objetivos do Core-ES de promover a valorizacdo da mulher no mercado
de trabalho, especialmente no setor de representagio comercial. A experiéncia e o
impacto que Ténia Telles pode gerar serfio fundamentais para o sucesso do evento,
contribuindo para a formag&o de lideres mais preparadas para os desafios do cendrio atual.

2.5. Diante de sua relevancia, experiéncia e impacto, a contratagfio de Tania Telles para
este evento € justificada como uma oportunidade tinica para fortalecer as competéncias
das participantes, inspirando-as a se destacarem em suas carreiras € a promoverem
mudangas significativas em seus ambientes profissionais.
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3. ESPECIFICACOES
Item Descri¢io CATSERV Quantidade Valor
Contratagdo  da
01 palestrante Ténia 21172 1 R$ 6.500,00
Telles

4. PRAZO, CONDICOES E INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO
4.1. A prestagéio do servigo se daréd no dia 14 de margo de 2025.

4.2. As prorrogagdes para o inicio da prestagéo dos servigos s6 seréo aceitas na ocorréncia
de fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestagdo dos servigos nfio sera, em hipotese alguma,
prorrogado por mais de uma vez, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situag8o, as
penalidades previstas em lei por seu descumprimento.

4.4, Apbés a prestagdo do servico, um servidor designado pela CONTRATANTE
verificard se o servico prestado atendeu as especificagdes do Termo de Referéncia,
podendo rejeita-lo, no todo ou em parte, quando néo forem compativeis com as diretrizes
especificadas no Termo de Referéncia.

4.5. Em caso de rejei¢do do servigo, o servidor lavrard um Termo de Recusa e
Devolugio, no qual se consignarfio as desconformidades com as especificagdes ou o
motivo da rejeicdo. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da
obrigacdo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis,
bem como estara ciente de que a sua omissio € passivel das san¢les cabiveis.

4.7. Caso as corre¢des apontadas ndo ocorram em até 10 (dez) dias tteis ou caso o novo
servigco também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrerd em mora e se sujeitard a
aplicacéo das san¢Ges cabiveis.

4.8. Os custos da substitui¢do dos itens rejeitados correrdo por conta da CONTRATADA.
Caso n#o haja substituigéo, a nota de empenho serd cancelada, apds regular notifica¢io
ao Fornecedor. Ainda, a devolugdo do produto rejeitado deverd se dar a custa do
Fornecedor, nfo havendo qualquer diligéncia a ser realizada pela CONTRATANTE.

4.9. O servidor responséavel para acompanhar a prestagdo do servigo formalizard o seu
recebimento na prdpria Nota Fiscal.

4.10. No caso de rejeicio TOTAL do servigo e negativa em substitui¢do, nfo havera
qualquer quantia a ser paga por essa Administrag#o.

5. DO RECEBIMENTO
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5.1. O servigo/material seré recebido apods o “atesto” do fiscal do contrato.

5.2. O servigo/material deverd ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando
houver alguma imprevisdo devidamente fundamentada, a qual era impossivel de
identificar no periodo da contratagéio, a fim de se preservar o equilibrio econémico-
financeiro entre as partes, ndo impedindo a resili¢do do contrato quando o Conselho
Regional dos Representantes Comerciais identificar que a prestagdo do servigo se tornou
excessivamente onerosa a Administragdo Publica.

5.3. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser sanados através do e-mail: juridico@core-
es.org.br ou telefone: (27)3223-3502.

6. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servigo serd provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado
da sua respectiva Nota Fiscal ou RPA, a partir da prestagio do servigo, para verificagio
da sua conformidade com as especifica¢Bes constantes da proposta.

6.2. O servigo sera definitivamente aceito apos a verificagfo da sua conformidade com as
especificagdes constantes na proposta em até 10 (dez) dias uteis do recebimento
provisdrio, salvo disposi¢do em contrario.

6.3. A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, a prestagio dos servigos, em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento e a fiscalizagfio da execug8io da avenga consistem na verificagio
da conformidade da prestago dos servigos de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado € o agente publico
responsavel responderfo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de
outras san¢des legais cabiveis.

7. CRITERIO DE HABILITACAO

7.1. Sera vencedora a proposta em conformidade com o conjunto de informagdes e
documentos necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade do FORNECEDOR
de realizar o objeto da licitagdo, dividida em: I - juridica; II - técnica; III - fiscal, social
e trabalhista; e IV - econdmico-financeira.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.2. As certiddes serfio verificadas pelo agente da contratagfo por intermédio do SICAF
¢ da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).
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7.3. Na Dispensa Eletronica sera obrigatorio os niveis de cadastramento junto ao SICAF
ou documento equivalente: I — Credenciamento, II - Habilitacdo Juridica e III -
Regularidade Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista),
nas quais as certiddes podem ser extraidas dos sitios: Comprovante de Inscri¢do e
Situag#o Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp);
Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributédrios Federais e & Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita. fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir); Consulta
Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf); Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e
Municipal, conforme o caso.

7.4. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagio de CNPJ diferente, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.
Caso a fornecedor seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

7.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

7.7. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia nfo vinculam a
Administragéio Publica, uma vez que a contrata¢fio estda condicionada a existéncia de
dotagfio orcamentaria.

8. PROPOSTA

8.1. O orgamento apresentado € detalhado, com valores em reais, ja incluidos todos os
custos do prestador de servigos, como materiais, impostos, deslocamentos, carga e
descarga, além de conter, data, validade, enderego, telefone de contato, e-mail, nome e

assinatura do responsavel e seu documento.

8.2. O fornecedor de servigos devera observar o art. 40, § 2°, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (CDC).

8.3. O fornecedor fica obrigado a observar o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as
informagdes adequadas e claras acerca da prestagdo do servigo.

09. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

9.1. A presente contratagdo deve se d4 na modalidade de inexigibilidade de contratag#o.
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9.2. O TCU editou a Sumula n° 252, que, embora exarada na vigente da antiga lei de
licitagGes, permanece vélida, firmando o entendimento de que “a inviabilidade de
competi¢do para a contratagdo de servigos técnicos, decorre da presenga simultdnea de
trés requisitos: servigo técmico especializado, entre os mencionados no art. 13 da
referida lei, natureza singular do servigo e notdria especializag¢do do contratado.”

9.3. Logo, quando caracterizada a inviabilidade de competigéo, a licitagdo devera ser
afastada, abrindo margem para a contratac#o pela inexigibilidade.

9.4. Neste caso especifico, a impossibilidade de realizar um processo de licitagdo se
justifica por se tratar de um servigo técnico especializado, de natureza especifica, com
profissional de notéria especializagéo.

9.5. Conclui-se, assim, que o presente caso se enquadra nos termos do que disposto no
inciso III, alinea “‘f” c/c. 0 §3° e 4°, todos do artigo 74 da Lei n°. 14.133/2021. Veja-se:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢do, em
especial nos casos de:

(.)

III - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializa¢do, vedada a inexigibilidade
para servigos de publicidade e divulgagdo: (...)

J) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.;

(.)

$ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizag¢do, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e recomnhecidamente
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

§ 4° Nas contratagbes com fundamento no inciso III
do caput deste artigo, é vedada a subcontratagdo de empresas ou
a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
Justificado a inexigibilidade.

9.6. Por tanto, ante as caracteristicas peculiares do objeto, que impedem um julgamento
objetivo, ha de ser provida a contrata¢&o por meio de inexigibilidade.

9.7. Neste contexto, o Core-ES reconhece necessidade de contratagfo direta da palestra
de alta performance ministrada por Ténia Telles, CNPJ 34.436.771/0001-48.

10. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
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10.1. A presente contratagdo poderd ser formalizada mediante a emissdo de Nota de
Empenho, conforme o inciso I, art. 95, da Lei n° 14.133/21, que faculta & Administra¢do
Publica a substituicdo do contrato por outro instrumento habil, quando se tratar de
dispensa de licitag@io em raz&o do valor.

10.2. Caso a contratagfo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos
termos do item acima descrito, todavia, a prestagdo do servigo seja parcelada, o
documento terd a mesma validade disposta no artigo 95 da Lei n® 14.133/21.

10.3. Em caso de manifestagdio de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obriga¢do assumida (infragdo administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155 da Lei n° 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sangGes)
legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156 da Lei n® 14.133/21.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Exercer a fiscalizagfio da contratagéo por intermédio de empregado(s) designado(s).

11.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia, na forma prevista no Art. 140 da Lei n° 14.133/21.

11.3. Recusar o servigo que néo estiver de acordo com as especificagGes constantes deste
Termo de Referéncia.

11.4. Solicitar interrupgéo do servigo que estejam em desacordo com as especificagdes e
demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.

11.5. Comunicar & CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

11.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos & execucéio do contrato, em
especial, a aplicagdo de sangdes e sua alteragfo, quando se fizerem necessarias.

11.7. Proceder aos pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condigbes € precos
pactuados.

11.8. A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execugio do servigo licitado, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Manter-se, durante todo o processo licitatério, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas
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na licitagdo, de acordo com o artigo 62 da Lei n° 14.133/21 e item 7 do Termo de
Referéncia.

12.2. Fornecer servigo ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especifica¢des, prazos e
atividades previstas no Termo de Referéncia.

12.3. Efetuar a troca dos servigos que néo atenderem as especificagGes do objeto ou que
forem rejeitados, sem O6nus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de
Referéncia.

12.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagio e do
fornecimento dos servigos deste Termo de Referéncia.

12.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem e todos os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

12.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos
resultantes do fornecimento do servigo deste Termo de Referéncia, no que couber.

12.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao
servi¢o de fornecimento da contratago.

12.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patriménio do
CONTRATANTE em razfo de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios
durante a realizagéo do servigo.

13. PAGAMENTO

13.1. A CONTRATANTE efetuard o pagamento em até 10 dias tteis apds o ateste da
Nota Fiscal e/ou RPA, de acordo com as descri¢Ses contidas na Nota de Empenho,
contrato ou outro instrumento habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancéria,
creditada na conta corrente da CONTRATADA, desde que o servigo tenha sido prestado
integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

13.2. A CONTRATANTE seguira a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de
recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos: I - fornecimento de bens; II -
locagdes; III - prestagdo de servigos; e IV - realizagdo de obras.

13.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o artigo 75, II, da Lei n® 14.133/21 serfo efetuados no 4mbito do Core-ES, no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdo da nota fiscal ou RPA com o
ateste do recebimento definitivo.

13.4. O Core-ES reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servi¢o
néo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.
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13.5. A Nota Fiscal ou RPA devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

13.6. Na Nota Fiscal ou RPA emitida para a CONTRATANTE dever&o constar os dados
bancarios para crédito/emissdo da ordem bancéria, contendo: cddigo e nome do banco,
numero da agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

13.7. Na Nota Fiscal ou RPA deverd obrigatoriamente constar no campo
“OBSERVACOES?”, (1) o niimero da nota de empenho, e (2) o niimero do processo.

13.8. Na efetivagdio do pagamento serd efetuada a retengfio na fonte dos tributos e
contribui¢des, de acordo com a IN n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e suas alterages.

13.9. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
deveré apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagio, a fim de evitar a
reten¢do na fonte dos tributos e contribui¢des.

13.10. Caso n#o seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuard os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo
optante pelo regime especial de tributago.

13.11. Caso haja incorregéio no faturamento, os documentos de cobranga serfio devolvidos
para regularizac¢@o e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagfo, nio cabendo
atualiza¢fo financeira sob hipdtese alguma.

13.12. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar
a Nota de Empenho recebida para fins de operag&o financeira, ainda que relacionada com
o objeto da avenga.

13.13. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagdo e qualificacéo
exigidas na licitag8o, os pagamentos serfo sobrestados e a CONTRATADA ser4 intimada
a providenciar sua regularizago.

13.14. Caso a situagfio néo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuars os pagamentos
devidos, uma vez iniciado o procedimento de rescis3o unilateral da avenga, em face da
configuragdo de inexecu¢do do ajuste, com fundamento no art.147 ao 150, combinado
com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O fornecedor ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes, na forma do art. 155 da Lei n® 14.133/21:

I - dar causa & inexecugdo parcial do contrato;
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II - dar causa a inexecug&o parcial do contrato que cause grave dano & Administra¢fo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa & inexecugéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;

V - nfo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - néo celebrar o contrato ou nfo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declarag@o ou documentag8o falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagfio ou a execugéo do contrato;

IX - fraudar a licitag8o ou praticar ato fraudulento na execugfo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsével pelas infra¢des administrativas as seguintes sang¢des,
na forma do art. 156 da Lei n® 14.133/21:

I - adverténcia;

II - multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
14.3. Na aplicagdo das san¢des serdio considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragéio cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

I1I - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragio Publica;
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V - a implantag8o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientag¢Ges dos orgdos de controle.

14.4. Para aplicag@o das sangdes, serd observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163
da Lein® 14.133/21.

15. RESCISAQ

15.1. A inexecugéo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisfio, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

15.2. O ajuste serd rescindido pelo CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de
quaisquer das hipoteses elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21.

15.3. A rescisdo serd formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

15.4. O ajuste sera rescindido caso 0 CONTRATANTE verifique que a qualidade dos
servigos, conforme o caso, entregues pela CONTRATADA estejam fora das
especifica¢des necessarias.

16. DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Justi¢a Federal - Se¢fio Judicidria do Espirito Santo, para
dirimir questdes oriundas desta contratagio.

17. CONTATOS
17.1. Setor de Contratos ¢ LicitagGes
E-mail: juridico@core-es.org.br

Tel.: (27) 3223-3502

Vitéria/ES, 22 de janeiro de 2025.

AAAAL O
Marilia Marques

Assessora da Presidéncia




