CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS
NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORE-ES

TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N° 11/2023

1. OBJETO

1.1.Aquisi¢do de Servigos de alimenta¢éo (Coffee Break) para a realizac¢do do evento em
homenagem ao dia internacional da-mulher: 4 ./«

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacao visa atender a demanda destc‘ Conselho Regional dos
Representantes Comerciais no Estado do Espirito Santo - Core-ES com a finalidade de
sediar o evento em homenagem ao dia internacional da mulher com palestra educativa
para as representantes comErCIals registradas.

2.2. O objetivo da ccﬂtra,tagao ¢ ofertar as partlc1pantes' {0~ Cafe da Manhd em
Homenagem ao Dia Intetnacional da Mulher, cerca de 20 presentantes comerciais
registradas, um café da manhﬁ durante o evento para recehé las de forma amistosa.

2.3. Logo, tendo em vista que ¢ dever dos colaboradores de uma admmlstrac;ao publica

priorizar e zelar pela economlcldade ‘vislumbro que a melhor op¢do neste momento € a
de contratagio de buffet apenas para este evento.”

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA

ITEM | DESCRICAO QUANT. VALOR VALOR
MEDIO MEDIO
UNITARIO TOTAL
01 Coffee Break 01 R$498,38 R$498,38

4. DO PRAZO, CONDICOES E INIiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. O inicio da prestagdo do servi¢o se dara no dia 08 de marco de 2023.

|

—
SEDE: Rua Desembargador Sampaio, n° 40 - 8° andar - Edificio Top Center - CEP: 29055-250 \ N“"m >)\\

Praia do Canto - Vitoria - ES - Tels.: (27) 3223-3502 / 3222-0762
email: corees@core-es.org.br - web-page: core-es. org.br




NO ESTADO DO ESPiRITO SANTO
CORE-ES

4.2. As prorrogagdes para o inicio da prestagdo dos servigos s serdo aceitas na ocorréncia
de fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestagdo dos servigos ndo serd, em hipdtese alguma,
prorrogado novamente, apds a primeira prorrogagio, sujeitando-se a CONTRATADA,
nesta situagdo, as penalidades previstas em lei por seu descumprimento.

4.4. Apos a prestacdo do servigo, um Colaborador designado pelo CORE-ES verificara
se o servigo prestado atendeu as especifica¢des do Termo de Referéncia, podendo rejeita-
lo, no todo ou em parte, quando nao f@rem compatlvels com as diretrizes especificadas
no Termo de Referéncia. : ; = AN

4.5. Em caso de rejei¢do do servigo, o Colaborador lavrara um Termo de Recusa e
Devolugdo, no qual s¢ consignardo as desconformidades com as especificagdes ou o
motivo da rejeigdo. A CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da
obrigagdo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo méximo de 01 (um) dia Wtil,
bem como estara cient‘e”d‘e ‘que a sua omissdo € passivel das sanc?)es,cabiveis.

4.6. Caso as corre¢des apontadas ndo ocorram em até 01 (um ﬁ_ ta util ou caso o novo
servigo também seja'rejeitado, a CONTRATADA mcorrera em’mora € se sujeitara a
aplicagdo das sangdes cablvels /

4.7. Os custos da substltulg:ao dos itens ou servu;os reJeItados corrérdo por conta da
CONTRATADA. ~ 7w

4.8. O servidor responséavel para acompanhar a pfestag:ﬁo do servigo formalizard na
prépria Nota Fiscal.

5. DO RECEBIMENTO
5.1. O servigo sera recebido apoés atesto do Fiscal de Contratos.

5.2. O servigo devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver
alguma imprevisdo devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar no
periodo da contratagdo, a fim de se preservar o equilibrio econdmico-financeiro entre as
partes, nido impedindo a resiligdio do contrato quando o Conselho Regional dos
Representantes Comerciais no Estado do Espirito Santo identificar que a prestagdo do
servico se tornou excessivamente onerosa & Administragéo Publica.

5.3. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser sanados através do e-mail:
comunicacao(@core-es.org.br ou telefone: (27) 3223-3502. ,
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6. DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servigo sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado
da sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificagdo da sua conformidade
com as especificagdes constantes da proposta.

6.2. A Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, a prestagdo dos servigos, em
desacordo com as especificagdes técnicas exigidas.

6.3. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execuga@ da -ayengca consistem na verificagdo
da conformidade da prestag¢do dQs servigos de forma : a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, devendo ser exerc1do por um Ou mais represemantes do Core-ES.

6.4. Constatado dolo; fraude ou erro grosseiro, o contratado e o agente publico
responsdvel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erério, sem prejuizo de
outras sangdes legais cablvels

7. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS‘ PROPOSTAS

7.1. O critério de escolha e 0 de menor pre¢o € maior beneﬁcm a Administragdo Publica,
mediante a pesquisa dos. valores de mercado que podem mcluswe serem vislumbrado
através dos trés orgamentos que foram feitos por empresas capazes de oferecer produtos
de qualidade, com pregos acessiveis¢em tempo habﬂ

7.2. Néo serdo aceitos documentos*de habllltagﬁo cémimdicac;ﬁo de CNPJ diferente, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.3. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.
Caso a fornecedor seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

7.4. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag@o do recolhimento dessas contribuigdes.

7.5. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a
Administracio Publica, uma vez que a contratagdo esta condicionada a existéncia de
dotagfo or¢amentaria.
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8. DAS PROPOSTAS

8.1. Os or¢camentos deverdo ser detalhados, com valores em reais, ja incluidos todos os
custos do fornecedor, como materiais, impostos, carga e descarga, além de conter CNPJ,
data, validade, razdo social, enderego, telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do
responsavel, conforme apéndice I — modelo de proposta.

8.2. O fornecedor de servigos devera observar o art. 40, § 2°, do Cédigo de Defesa do
Consumidor (CDC).

8.3. O fornecedor fica obrigado : a ‘bﬁervar o 1nc1’, d art 6°, CDC, apresentando as
informagdes adequadas e claras aoerca da prestagdo do C

9. MODALIDADE DO CERTAME LICITATORIO

9.1 A Licitagdo € o pro:cedlmento administrativo formal para contratac;ao de servigos ou
aquisi¢do de produtos: pelos entes da Administragdo Publlca direta’ ou indireta, regulado
pela Lei 8.666/93. :

9.2. No intuito de buscar a’pmposta mais vantajosa para a*}, dmlnlstrac;ao analisa-se os
pregos, produtos e servu;os(ofertados irdo solucionar as nece351dades exposta pela
Entidade. * : <

9.3. Neste ambito, ¢ cedico que a Dispensa de Licitagho ¢ uma modalidade também
prevista e autorizada em Lei que possui suas particularidades € procedimentos.

9.4. Isto porque, as aquisi¢des € contratagdes publicas seguem, em regra, o principio do
dever de licitar, previsto no artigo 37, inciso XXI da Constitui¢do, porém, o comando
constitucional ja enuncia que a Lei podera estabelecer excegdes a regra geral, com a
expressdo “ressalvados os casos especificados na legislagdo™

Art. 37. XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras,
servigos, compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de
licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢bes a todos os
concorrentes, com cldusulas que estabelegam obrigagdes de pagamento,
mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitird as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes.

9.5. Portanto, a lei podera criar hipoteses em que a contratagdo serd feita de forma direta.
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Art. 24. E dispensavel a licitagdo: I - para obras e servigos de engenharia de
valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso I do
artigo anterior [10% de R$150.000,00], desde que nao se ref iram a parcelas
de uma mesma obra ou servi¢o ou ainda para obras e servigos da mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente, Il - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez
por cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo anterior [10%
de R$80.000,00] e para alienacoes, nos casos previstos nesta Lei, desde que
ndo se refiram a parcelas de ummgsmo servico, compra ou alienag¢do de maior
vulto N possa ser realizada de. uma sd *vez‘ ,

9.6. Assim, a Dispensa de Llcltag:ao éum 1mportante mstrumento de gestdo, pois permite
atender as demandas de caréter e eventual, muitas vezes urgentes.

9.7. A correta caracterlzagao da dispensa em razéo do valor pressupoe uma pesquisa de
pregos no mercado que justificativa da contratagdo direta, contempkando as razdes de fato
e de direito que fundamentam a demanda dos produtos ou do servigo que se pretende
contratar, apontando claramente os beneficios a serem alcangades pela contratag@o.

9.8. Portanto, o presente termo de referéncia evidéncia que o objeto da contratag@o direta,
neste caso, é a melhor solugfo capaz de satisfazer as necessidades: do Conselho de modo,
inclusive preventivo, preservando 0s funcmnarlos ea Entldade

10. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO =

10.1. A presente contratagio devera ser formalizada mediante contrato assinado entre as
partes.

11. OBRIGACOES DO CORE-ES
11.1. Exercer a fiscaliza¢do da contratagdo por intermédio de servidor(es) designado(s).

11.2. Receber, conferir e avaliar o material no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia, na forma prevista em Lei competente.

11.3. Recusar o material que néo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

11.4. Solicitar devolu¢do do material que esteja em desacordo com as espemﬁcaqoes &
demais exigéncias previstas no Termo de Referéncia.
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11.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito ou mediante os contatos constantes sobre
imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no servigo fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido.

11.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em
especial, a aplicag@o de san¢des e sua alteragdo, quando se fizerem necessarias.

11.7. Proceder aos pagamentos devidos a8 CONTRATADA, nas condi¢des e precos
pactuados.

11.8. O CORE-ES ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do servigo licitado, bem
como por qualquer dano causado a tereeiros em,decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou suberdinados:’ - v

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Manter-se, durante todo o processo licitatério, em compat1b111dade com as
obrigagdes por ela assumldas todas as condigdes de hablhtag:ao ¢ quahﬁcaq:ao exigidas
por Lei. N

12.2. Fornecer o serv1g:0 (Sfertado, atendendo, ngorosamente" ; uasicspemﬁcac;oes prazos
e atividades. 7

12.3. Efetuar os ajustes a0s $ervigos que ndo atenderem és éé’ﬁe&:iﬁcaqoes do objeto ou
que forem rejeitados, sem 6nus para o CORE ES no prazo estipulado neste Termo de
Referéncia. ; > :

12.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislagio e do
fornecimento dos itens deste Termo de Referéncia.

12.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e municipais que,
eventualmente, incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que,
porventura, ocorrerem e todos os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.

12.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas € encargos
resultantes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

12.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias do CORE-ES, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagdo.

12.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimonio do CORE-ES \8_(
em razio de negligéncia, impericia ¢ imprudéncia de seus funcionarios durante a

prestagdo do servigo. / 4
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13. PAGAMENTO

13.1. O CORE-ES efetuara o pagamento até 05 (cinco) dias uteis do recebimento da Nota
Fiscal, de acordo com as descrigdes contidas no contrato, conforme o caso, por meio de
Ordem Bancidria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, desde que o servigo
tenha sido prestado integralmente, aprovado e atestado pela fiscalizagdo do CORE-ES.

13.2. O CORE-ES seguira a ordem cronologlca para cada fonte diferenciada de recursos.

13.3. O CORE-ES reserva-se o dlrelto de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o
servigo ndo estiver de acordo com as especificagdes apreséﬁtadas e aceitas.

13.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do Conselho Reglonal dos Representante
Comerciais no Estado d@ Espmto Santo — CORE-ES.

13.5. Na Nota Fiscal ermnda para o CORE-ES deverdo constér:o's dados bancarios para
crédito/emissdo da ordem- bancana contendo: codigo e nome do banco, numero da
agéncia (sem o digito) e numero da conta corrente (com o dlglto)

13.6. Na efetivagdo do pagamento sera efetuada a retem;ﬁo na fonte dos tributos e
contribui¢des, de acordo com aIN n® 1234, de 11 de Janelro de 2012, da Secretaria da
Receita Federal do Brasil e suas alterag;(’ies

13.7. No caso da CONTRATADA ser optante pelo Slstema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a
retengdo na fonte dos tributos e contribui¢Ges, caso esteja indisponivel o sistema de
consulta disponibilizado pela Receita Federal.

13.8. Caso nio seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, o CORE-
ES efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo optante pelo
regime especial de tributagéo.

13.09. Caso haja incorregéo no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos
para regularizagfo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitagio, ndo cabendo
atualizagdo financeira sob hipotese alguma.

13.10. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisdo do ajuste, negociar ou caucionar
a Nota de Empenho recebida para fins de operagdo financeira, ainda que relacionada com
0 objeto da avenga. L
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13.11. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada
a providenciar sua regularizagéo.

13.12. Caso a situagdo ndo seja regularizada, o CORE-ES efetuara apenas os pagamentos
devidos pelo que ja houver sido executado, apds o inicio do procedimento de rescisdo
unilateral da avenca, em face da configuragéo de inexecugdo do ajuste.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O fornecedor ou o contratado sera respensablhzado administrativamente pelas
seguintes infragdes, na forma da L ..666/1993“ »

I - dar causa a 1nexecuq,ao pafclal do contrato;
X

II - dar causa a mexecuc;ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao

funcionamento dos seergos publicos ou ao interesse coletivo; /)

III - dar causa a 1nexecug§o’total do contrato; V|

IV - ndo manter a propum salvo em decorréncia de fato
Justificado; ~ -

V - ndo celebrar o contrato au nio entregar a documentagﬁo eXlgzda para a contratacéo,

VI - ensejar o retardamento da execw;ﬁo ouda entr_&gatﬁo objeto da licitag@o sem motivo
justificado;

VII - apresentar declaragdo ou documehtag:ﬁo falsa ou prestar declaragdo falsa;
VIII - praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

IX - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
X - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

X1 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Seréio aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
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19. CONTATOS

19.1. Setor de Licitagdes

E-mail: assessoria@core-es.org.br
Tel.: (27) 3223-3502

Dra. Fernanda Ingrid Pianca

19.2. Setor de Comunicagdo
E-mail: contratos@core-es.org.br
Tel.: (27) 3223-3502

Sr. Marilia Danielly da Silva Marques

"Vitéria/ES, 16 de feveréir‘o de 2023.

" Marilia Danielly da Silva Mirques

Assessora de Comunicagdo
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16.2. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacdo das propostas.

16.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE/indice setorial,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

16.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.5. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CORE-ES pagard
a CONTRATADA a importania. calculada pela tiltima 3 Vanac;ao conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo - logo seja dlvulgadQ o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de. cé!culo referente ao reajustamento
de pregos do valor remanescente, sempre que este OCorter.

16.6. Nas aferigoes ﬁnals o indice utilizado para reajuste seré obrlgatorlamente 0
definitivo. \

16.7. Caso o indice estabélecxdo para reajustamento venha a Set“extlnto ou de qualquer
forma ndo possa mais, ser. utilizado, sera adotado, em subst;ltﬁi(;ﬁo 0 que vier a ser
determinado pela legxslagﬁo entﬁo em Vigor. O
16.8. Na auséncia de preVISﬁo legal quanto ao indice substttuto as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamen;o do prego do Valor remanescente por meio de termo
aditivo. s s

16.9. O reajuste sera realizado por apostilamento

17. DA REVISAO

17.1. Fica prevista a possibilidade de revisdo do ajuste para restaurar o seu equilibrio
econdmico-financeiro, quando comprovada a sua ruptura por fato imprevisivel e
inevitavel (4dlea extraordinaria), a ser formalizado via aditivo contratual.

18. DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro do Estado do Espirito Santo, para dirimir questdes oriundas desta

contratacdo.
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I - adverténcia;
II - multa;
III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

[II - as circunstancias dglfav%tes ou atenuantes:
IV - os danos que delg\ pw.;gwerem para a Admlmstrag:éo Pubhca

% conforme normas e

i &

V - a implantagdo 0\3\
orientagdes dos orgao§ C

15. RESCISAO

15.2. A rescisdo sera formalmente m(mvada nos autos do processo, assegurados o
contraditdrio e a ampla defésa.

15.3. O ajuste sera rescindido caso o CORE-ES verifique que a qualidade dos materiais
fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificagdes necessarias.

16. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

16.1. Quando o servico a ser contratado for de prestagdo continuada, o critério de
reajustamento ocorrera através de: I — repactuagdo, se houver regime de dedicagdo
exclusiva; ou II — reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de
dedicacdo exclusiva de mio de obra ou predominancia de méo de obra, mediante previséo
de indices especificos ou setoriais, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado %{f)

da data da apresentagdo da proposta ou da data da tltima repactuagao.
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